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DUOMENU SUBJEKTU TEISIU JGYVENDINIMO TVARKANT ASMENS DUOMENIS
NEJGALIUJU REIKALU DEPARTAMENTE PRIE
SOCIALINES APSAUGOS IR DARBO MINISTERIJOS
TAISYKLES

I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Duomeny subjekty teisiy jgyvendinimo tvarkant asmens duomenis Nejgaliyjy reikaly
departamente prie Socialinés apsaugos ir darbo ministerijos Taisyklés (toliau — Taisyklés) nustato
Nejgaliyjy reikaly departamento prie Socialinés apsaugos ir darbo ministerijos (toliau —
Departamentas) vykdomo asmens duomeny tvarkymo reikalavimus, procediiras, technines bei
organizacines priemones, skirtas uZtikrinti asmens duomeny saugumg, vadovaujantis 2016 m.
balandzio 27 d. Europos Parlamento ir Tarybos reglamento (ES) 2016/679 dé¢l fiziniy asmeny
apsaugos tvarkant asmens duomenis ir dél laisvo tokiy duomeny judéjimo ir kuriuo panaikinama
Direktyva 95/46/EB (Bendrasis duomeny apsaugos reglamentas) (OL 2016 L 119, p. 1) (toliau —
BDAR), Lietuvos  Respublikos  asmens  duomeny  teisinés  apsaugos  jstatymo
(toliau — ADTAYJ) ir kity teisés akty, reguliuojancéiy asmens duomeny apsauga, reikalavimais.

2. Taisyklémis privalo vadovautis Departamento valstybés tarnautojai ir darbuotojai,
dirbantys pagal darbo sutartis ir gaunantys darbo uzmokestj i$ valstybés biudzeto ir valstybés pinigy
fondy
(toliau kartu — darbuotojai), kurie vykdydami pareigybés apraSyme nurodytas funkcijas ir (ar) gautus
pavedimus (uzduotis), suzino asmens duomenis.

3. Taisyklése vartojamos sgvokos:

3.1. Atsakingas darbuotojas — Departamento darbuotojas, kuris, atsizvelgiant j pareigybés
apraSyme ar darbo sutartyje nustatytas funkcijas ir darbo pobiidj, turi teis¢ vykdyti konkrecias su
asmens duomeny tvarkymu susijusias funkcijas.

3.2. Duomeny subjektas — Lietuvos Respublikos pilietis ar asmuo, deklaraves gyvenamaja
vieta Lietuvos Respublikoje, nekilnojamojo turto savininkas, Departamento darbuotojas arba bet
kuris kitas fizinis asmuo, kurio asmens duomenis tvarko Departamentas.

3.3. Kompiuteriné jranga — kompiuteriai, terminalai, serveriai, laikmenos, kita
Departamento nuosavybés teise, nuomos ar kitais pagrindais valdoma kompiuterin¢ jranga ir joje
esanti programiné jranga, taip pat elektroniné pasto dézute, bendravimo interneto tinklu programos,
debesy kompiuterijos paslaugos, interneto prieiga.

3.4. Mokymai — Departamento organizuojami darbuotojams skirti mokymai, susij¢ su
asmens duomeny apsauga.

3.5. Sunaikinimas — fizinis ar techninis veiksmas, kuriuo dokumente ar kitokiame formate
esantys duomenys padaromi neatkuriamais jprastinémis komerciskai prieinamomis priemonémis.

3.6. Kitos Taisyklése vartojamos savokos suprantamos taip, kaip jos apibréztos BDAR,
ADTALI ir kituose teisés aktuose, reguliuojan¢iuose asmens duomeny apsauga.

4. Duomeny subjekty asmens duomenis tvarko duomeny valdytojas — Nejgaliyjy reikaly
departamentas prie Socialinés apsaugos ir darbo ministerijos, juridinio asmens kodas 191676548,
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buveinés adresas Svitrigailos g. 10, 03223, Vilnius (toliau — Departamentas), kuris taip pat yra ir
duomeny tvarkytojas.

II SKYRIUS
ASMENS DUOMENU TVARKYMO REIKALAVIMAI

5. Departamentas renka asmens duomenis, juos naudoja, saugo, perduoda, naikina ar kitaip
tvarko tik saugiomis, skaidriomis ir teisétomis priemonémis ir tik teisétu pagrindu.

6. Asmens duomenys duomeny subjekto atzvilgiu turi bati tvarkomi teisétu, sgziningu ir
skaidriu budu (teisétumo, saZiningumo ir skaidrumo principas).

7. Asmens duomenys turi buti renkami teisés aktuose nustatytais, aiskiai apibréztais bei
teisétais tikslais ir toliau netvarkomi su tais tikslais nesuderinamu biidu; tolesnis duomeny
tvarkymas archyvavimo tikslais vieSojo intereso labui, moksliniy ar istoriniy tyrimy tikslais arba
statistiniais tikslais néra laikomas nesuderinamu su pirminiais tikslais (tikslo apribojimo principas).

8. Asmens duomenys turi buti adekvatiis, tinkami ir tik tokie, kuriy reikia siekiant tiksly, del
kuriy jie tvarkomi. Tvarkomas maZiausias asmens duomeny kiekis, kuris yra biitinas ir pakankamas
Departamento nustatytiems asmens duomeny tvarkymo tikslams igyvendinti. Departamentas
netvarko pertekliniy asmens duomeny (duomeny kiekio maZinimo principas).

9. Asmens duomenys turi biti tikslds ir prireikus atnaujinami; turi biiti imamasi visy pagrjsty
priemoniy uztikrinti, kad asmens duomenys, kurie néra tikslis, atsizvelgiant | jy tvarkymo tikslus,
biity nedelsiant istrinami arba iStaisomi (tikslumo principas).

10. Asmens duomenys turi biiti laikomi tokia forma, kad duomeny subjekty tapatybe biity
galima nustatyti ne ilgiau, nei tai yra bitina tais tikslais, kuriais asmens duomenys yra tvarkomi;
asmens duomenis galima saugoti ilgesnius laikotarpius, jeigu asmens duomenys bus tvarkomi tik
archyvavimo tikslais viesojo intereso labui, moksliniy ar istoriniy tyrimy tikslais arba statistiniais
tikslais, jgyvendinus atitinkamas technines ir organizacines priemones, reikalingas siekiant
apsaugoti duomeny subjekto teises ir laisves. Turi biiti nustatomi visy Departamento tvarkomy
asmens duomeny saugojimo terminai (saugojimo trukmeés apribojimo principas).

I1. Asmens duomenys turi biiti tvarkomi taip, kad taikant atitinkamas technines ar
organizacines priemones biity uZtikrintas tinkamas asmens duomeny saugumas, jskaitant apsauga
nuo duomeny tvarkymo be leidimo arba neteiséto duomeny tvarkymo ir nuo nety¢inio praradimo,
sunaikinimo ar sugadinimo. Departamento naudojamose technologijose turi biiti taikomi asmens
duomeny apsaugai palankiis nustatymai. Tvarkant asmens duomenis, Departamentas taiko
pritaikytosios duomeny apsaugos ir standartizuotosios duomeny apsaugos reikalavimus,
atsizvelgdama | techniniy galimybiy pazanga, jy jgyvendinimo sgnaudas, asmens duomeny
tvarkymo pobiidj, taip pat j asmens duomeny tvarkymo keliama rizikg. Tais atvejais, kai dél
duomeny tvarkymo riisies, visy pirma, kai naudojamos naujos technologijos, ir atsizvelgiant j
duomeny tvarkymo pobadj, apreptj, konteksta ir tikslus, fiziniy asmeny teisems bei laisvems gali
kilti didelis pavojus (pavyzdZiui., diegiant naujg informacing sistemg ir (ar) atnaujinant jau jdiegta
informacing sistemg), iki asmens duomeny tvarkymo pradZios vadovaujantis Departamento
direktoriaus patvirtintomis Poveikio duomeny apsaugai vertinimo gairémis jvertinama planuojamo
asmens duomeny tvarkymo veiksmy duomeny subjekty teiséms, asmens duomeny saugumo
paZeidimams atsirasti keliama rizika (vientisumo ir konfidencialumo principas).

12. Duomeny valdytojas yra atsakingas uZ tai, kad bity laikomasi BDAR ir Taisyklése
nurodyty reikalavimy ir turi sugebéti jrodyti, kad jy yra laikomasi — tvarkydama asmens duomenis,
Departamentas jgyvendina asmens duomeny apsaugos teisinius reikalavimus, stebi ju laikymasi ir
kaupia duomenis BDAR reikalavimy atitik&iai jrodyti. Departamentas dokumentuoja asmens
duomeny tvarkymo pakeitimus, asmens duomeny saugumo pazeidimus ir reakcijg j juos, asmens
duomeny tvarkymo veiklos poky¢ius Asmens duomeny tvarkymo veiklos iraSuose (Taisykliy 3
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priedas) ir kitus su asmens duomeny tvarkymu susijusius Departamento atlickamus veiksmus
(atskaitomybeés principas).

13. Asmens duomenys saugomi laikotarpius, nurodytus Taisyklése ir kituose teisés aktuose,
reguliuvojan¢iuose dokumenty valdyma.

14. Jeigu asmens duomenys naudojami kaip jrodymai civilingje, administracinéje ar
baudZiamojoje byloje ar kitais atvejais, jie gali buti saugomi tiek, kiek reikalinga Siems duomeny
tvarkymo tikslams, ir sunaikinami nedelsiant, kai tampa nebereikalingi.

15. Asmens duomeny perdavimas Departamento viduje vyksta darbuotojams susiradinéjant
darbo elektroniniu pastu, perduodant rasytinius dokumentus, naudojantis dokumenty valdymo
sistema ir kitomis informacinémis sistemomis.

16. Siekiant tinkamai jgyvendinti atskaitomybés principa Siame punkte nustatyta tvarka
daromi asmens duomeny tvarkymo veiklos jrasai pagal pridedamus asmens duomeny tvarkymo
tikslus (Taisykliy 3 priedas). Asmens duomeny tvarkymo jrasai tvarkomi elektronine ir radytine
forma registruojant gaunamus bei siun¢iamus dokumentus, kuriuose yra asmens duomeny. Prie
kiekvieno jraSo atsakingi darbuotojai nurodo Duomeny tvarkymo veiklos jrady lenteléje (Taisykliy 3
priedas) jraSytam asmens duomeny tvarkymo tikslui suteiktas numeris (duomeny tvarkymo tikslas).

17. Prieciga prie asmens duomeny suteikiama tik atsakingiems darbuotojams ir duomeny
tvarkytojams.

18. Duomeny tvarkytojo prieigos teisés prie asmens duomeny suteikiamos sudarius su
Departamentu kaip duomeny valdytoju asmens duomeny tvarkymo sutartj ir panaikinamos S$iai
sutarcial pasibaigus.

19. Atsakingi darbuotojai privalo:

19.1. tvarkyti asmens duomenis vadovaudamiesi BDAR, ADTA], Taisyklémis ir Kkitais
asmens duomeny apsaugg reguliuojanciais teisés aktais;

19.2. neatskleisti, neperduoti ir nesudaryti salygy bet kokiomis priemonémis susipazinti su
asmens duomenimis asmenims, kurie néra jgalioti tvarkyti atitinkamy asmens duomeny;

19.3. nedelsiant, bet ne véliau kaip per 1 darbo dieng pranesti Departamento duomeny
apsaugos pareigiinui apie bet kokig jtarting situacija, kuri kelia ar gali kelti grésme¢ asmens duomeny
saugumui.

20. Atsakingi darbuotojai, priklausomai nuo uZimamy pareigy ir atlickamy funkcijy, jy
darbinéms funkcijoms atlikti turintys prieiga prie atitinkamy informaciniy sistemy ir (ar) registry, i$
kuriy gaunami ir j kuriuos teikiami asmens duomenys, prisijungti prie informaciniy sistemy ir (ar)
registry naudoja unikalius prisijungimo vardus bei slaptazodzius, esant galimybei ir elektronines
atpazinimo priemones.

21. Darbuotojams draudziama savavaliSkai tvarkyti asmens duomenis ir naudoti asmens
duomenis asmeniniams, su vykdomomis funkcijomis nesusijusiems tikslams.

22. Atsakingas darbuotojas netenka teisés tvarkyti asmens duomenis, kai pasibaigia atsakingo
darbuotojo darbo sutartis su Departamentu, atleidus jj i$ pareigy ar tarnybiniams santykiams tarp
Departamento ir atsakingo darbuotojo pasibaigus kitais pagrindais, arba, kai pasikeitus darbuotojo
uzimamoms pareigoms Departamente, vykdant darbo funkcijas néra tvarkomi atitinkami asmens
duomenys. Atsakingo darbuotojo tiesioginis vadovas uztikrina, kad nutriikus darbo ar jy esme
atitinkantiems santykiams tarp Departamento ir atsakingo darbuotojo arba kai darbuotojo darbo
funkcijoms atlikti nebereikia tvarkyti atitinkamy asmens duomeny, toks darbuotojas nebeturéty
prieigos prie Siy asmens duomeny (pavyzdziui, informuoja informacinés sistemos administratoriu,
kad bty panaikintas atitinkamas vartotojas arba apribotos atitinkamos vartotojo teisés informacinéje
sistemoje).

23. Asmens duomenys perduodami duomeny tvarkytojams ir duomeny gavéjams, kai teise ir
(ar) pareigg gauti asmens duomenis jiems suteikia teisés aktai, asmens duomeny tvarkymo sutartis ir
(ar) yra gautas duomeny subjekto sutikimas.
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24. Asmens duomenys gali biiti pateikti ikiteisminio tyrimo jstaigai, prokurorui ar teismui dél
administraciniy, civiliniy, baudziamyjy byly kaip jrodymai arba kitais asmens duomeny teikima
reguliuojaniy teisés akty nustatytais atvejais ir tvarka, taip pat uZsienio valstybiy kompetentingoms
institucijoms ir (ar) jstaigoms laikantis galiojan¢iy tarptautiniy sutar¢iy, BDAR, asmens duomeny
apsaugg reguliuojan¢iy teis¢s akty ir Taisykliy nuostaty, tre¢iajai Saliai, teikian¢iai paslaugas
Departamentui, jskaitant teisés, finansy, mokes¢iy, personalo administravimo, buhalterinés apskaitos
pataréjams, draudikams, turédama teiséta pagrindg asmens duomenims teikti. Teikiant asmens
duomenis Siame punkte nustatytais atvejais, asmens duomenys teikiami minimalia konkregiam
atvejui biitina apimtimi.

25. Asmens duomenis duomeny gavéjams, jsteigtiems Europos ekonominés erdvés (toliau —
EEE) valstybése narése, Departamentas gali teikti tik prie§ tai jsitikinusi, kad duomeny gavéjas
uztikrina  perduodamy asmens duomeny saugumg, BDAR, asmens duomeny apsauga
regulivojanciuose teisés aktuose ir Taisyklese nustatyty reikalavimy laikymasi asmens duomeny
tvarkymo srityje. Asmens duomenys j tre¢igsias valstybes uz EEE riby perduodami tik laikantis
BDAR 44-49 straipsniuose ir Leidimy perduoti asmens duomenis | tredigsias valstybes ar
tarptautinems organizacijoms isdavimo tvarkos apraso, patvirtinto Valstybinés duomeny apsaugos
inspekeijos direktoriaus 2018 m. liepos 18 d. jsakymu Nr. 1T-68(1.12.E) ,,Dél Leidimy perduoti
asmens duomenis | treCigsias valstybes ar tarptautinéms organizacijoms isdavimo tvarkos apraso
patvirtinimo®, nustatyty salygy ir tvarkos.

III SKYRIUS
TEISINIAI ASMENS DUOMENU TVARKYMO PAGRINDAI

26. Departamento darbuotojai, tvarkydami asmens duomenis savo funkcijoms vykdyti ir
administracinéms paslaugoms teikti, kaip teiséto tvarkymo pagrindu remiasi BDAR 6 straipsnio
I dalies e punktu tada, kai Siais tikslais tvarkyti asmens duomenis biitina siekiant atlikti uzduotis,
vykdomas vieSojo intereso labui bei vykdant Departamentui pavestas vieSosios valdzios funkcijas, o
BDAR 6 straipsnio 1 dalies ¢ punktu tada, kai Departamentas asmens duomenis privalo tvarkyti
sieckdama jvykdyti jam taikomas teisines prievoles.

27. Tvarkydamas darbuotojy asmens duomenis vidaus administravimo tikslais,
Departamentas kaip teiséto tvarkymo pagrindu remiasi BDAR 6 straipsnio 1 dalies b punktu,
sickdama uZtikrinti tinkamg darbo sutar¢iy vykdymg ir BDAR 6 straipsnio 1 dalies ¢ punktu, kai
tam tikrus darbuotojy asmens duomenis jpareigoja tvarkyti teisés aktai, o duomenys apie sveikata
tvarkomi BDAR 9 straipsnio 2 dalies b punkto pagrindu tam, kad Departamentas galéty jvykdyti
prievoles, o darbuotojas — naudotis specialiomis teisemis darbo ir socialinés apsaugos teisés srityje.

28. Departamento tvarkomy asmens duomeny kategorijos, duomeny subjekty kategorijos,
asmens duomeny tvarkymo tikslai, teisiniai pagrindai, duomeny gavéjai nustatyti Taisykliy 3 priede.
Departamentas su asmens duomenimis neatlicka jokiy profiliavimo veiksmy ir netaiko
automatizuoto sprendimy priémimo, kurie gali turéti teisiniy pasekmiy ar kitokio poveikio duomeny
subjektui.

IV SKYRIUS
TINKAMAS DUOMENU SUBJEKTU INFORMAVIMAS

29. Duomeny subjektui prie§ pradedant tvarkyti jo asmens duomenis, pateikiama §i

informacija:
29.1. kad duomeny valdytojas yra Departamentas ir Departamento kontaktiniai duomenys;
29.2. Departamento duomeny apsaugos pareigiino kontaktiniai duomenys;



29.3. duomeny tvarkymo tikslai, deél kuriy ketinama tvarkyti asmens duomenis, taip pat
duomeny tvarkymo teisinis pagrindas;

29.4. kai duomeny tvarkymas atliekamas pagal BDAR 6 straipsnio 1 dalies f punkta —
informacija apie teisétus Departamento arba tre¢iosios Salies interesus;

29.5. jei yra, asmens duomeny gaveéjai arba asmens duomeny gavéjy kategorijos;

29.6. kai taikoma — informacija apie duomeny valdytojo ketinimg asmens duomenis perduoti
j treCigjg valstybe arba tarptautinei organizacijai. Jeigu asmens duomenis ketinama perduoti j
treciajg valstybe ar tarptauting organizacija, duomeny subjektui papildomai pateikiama informacija,
nurodyta BDAR 13 straipsnio 1 dalies f punkte;

29.7. asmens duomeny saugojimo laikotarpis arba, jei tai nejmanoma, kriterijai, taikomi tam
laikotarpiui nustatyti;

29.8. teis¢ praSyti, kad Departamentas leisty susipazinti su duomeny subjekto asmens
duomenimis ir juos iStaisyty arba iStrinty, arba apriboty duomeny tvarkyma, arba teisé nesutikti, kad
duomenys biity tvarkomi, taip pat teisé j duomeny perkeliamuma;

29.9. kai asmens duomeny tvarkymas grindziamas BDAR 6 straipsnio 1 dalies a punktu arba
9 straipsnio 2 dalies a punktu — teis¢ bet kuriuo metu atSaukti sutikima, nedarant poveikio sutikimu
grindziamo duomeny tvarkymo iki sutikimo at$aukimo teisétumui;

29.10. teisé pateikti skunda Valstybinei duomeny apsaugos inspekcijai;

29.11. ar yra taikomas automatizuotas sprendimy priémimas, jeigu taikomas — tokio
duomeny tvarkymo reikSmé ir numatomos pasekmés duomeny subjektui;

29.12. jeigu asmens duomenys renkami i§ duomeny subjekto, taip pat pateikiama
informacija, ar asmens duomeny pateikimas yra teisés aktais arba sutartyje numatytas reikalavimas,
ar reikalavimas, kurj biitina jvykdyti norint sudaryti sutartj, taip pat tai, ar duomeny subjektas
privalo pateikti asmens duomenis, ir informacija apie galimas tokiy duomeny nepateikimo
pasekmes;

29.13. jeigu asmens duomenys gauti ne i§ duomeny subjekto, taip pat nurodomos atitinkamy
asmens duomeny kategorijos ir koks yra asmens duomeny kilmés 3altinis, ir, jei taikoma, ar
duomenys gauti i§ viesai prieinamy Saltiniy.

30. Taisykliy 29 punktas netaikomas, jeigu duomeny subjektas jau turi informacijg apie jo
asmens duomeny tvarkyma.

31. Asmens duomeny gavimo ne i$ duomeny subjekto atveju, informacija pateikiama per:

31.1. vieng ménesj nuo duomeny gavimo;

31.2. jei duomenys bus naudojami rySiams su duomeny subjektu palaikyti — ne véliau kaip
pirmg kartg susisiekiant su tuo duomeny subjektu;

31.3. jeigu numatoma asmens duomenis atskleisti kitam duomeny gavéjui — ne véliau kaip
atskleidziant duomenis pirma karta.

32. Informacija apie asmens duomeny tvarkyma duomeny subjektui turi biiti pateikiama
glausta, skaidria, aiskia ir lengvai prieinama forma bei suprantama kalba.

33. Apie asmens duomeny tvarkyma duomeny subjektai informuojami rastu ar elektronine
forma. Duomeny subjekto praSymu informacija apie jo asmens duomeny tvarkyma gali biiti suteikta
zodziu, taCiau visais atvejais apie konkrety asmenj renkama informacija pateikiama tik duomeny
subjektui jrodZius savo tapatybe.

34. Parciga pateikti informacija duomeny subjektui apie asmens duomeny tvarkyma
netaikoma, kai:

34.1. tokios informacijos pateikimas yra nejmanomas arba tam reikéty neproporcingy
pastangy. Tokiais atvejais Departamentas imasi tinkamy priemoniy duomeny subjekto teiséms ir
laisvems bei teisétiems interesams apsaugoti, jskaitant vie$g informacijos paskelbima;
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34.2. asmens duomeny gavimas ar atskleidimas aiskiai nustatytas Europos Sajungos arba
Lietuvos Respublikos teis¢je, taikomoje duomeny valdytojui ir kurioje nustatytos tinkamos teiséty
duomeny subjekto interesy apsaugos priemones;

34.3. asmens duomenys privalo islikti konfidencialiis laikantis Europos Sgjungos ar Lietuvos
Respublikos teise reguliuojamos profesinés paslapties prievolés.

V SKYRIUS
ASMENS DUOMENU SAUGOJIMO TERMINAI

35. Asmens duomenys saugomi ne ilgiau, nei to reikalauja asmens duomeny tvarkymo
tikslai. Asmens duomeny saugojimui Departamentas taiko $iuos terminus:

35.1. asmens duomeny saugojimui taikomi terminai, nustatyti Siy Taisykliy 3 priede
nustatytuose Asmens duomeny tvarkymo veiklos jraSuose, Departamento dokumentacijos plane,
Bendryjy dokumenty saugojimo terminy rodykléje, patvirtintoje Lietuvos vyriausiojo archyvaro
2011 m. kovo 9 d. jsakymu Nr. V-100 ,,Del Bendryjy dokumenty saugojimo terminy rodyklés
patvirtinimo® (toliau — Bendryjy dokumenty saugojimo terminy rodyklé);

35.2. darbuotojy asmens duomenys, tvarkomi su darbo santykiais susijusiais (vidaus
administravimo) tikslais, saugomi 50 mety po darbo sutarties nutraukimo vadovaujantis Bendryjy
dokumenty saugojimo terminy rodykle;

35.3. garso jraSymo metu sukaupti asmens duomenys saugomi ne ilgiau kaip 14 dieny nuo
uzfiksavimo momento;

35.4. asmens duomenys, esantys elektriniuose dokumentuose, saugomi Elektroniniy
dokumenty valdymo taisykliy, patvirtinty Lietuvos vyriausiojo archyvaro 2011 m. gruodzio 29 d.
isakymu Nr. V-158 D¢l Elektroniniy dokumenty valdymo taisykliy patvirtinimo*, ir Dokumenty
tvarkymo ir apskaitos taisykliy, patvirtinty Lietuvos vyriausiojo archyvaro 2011 m. liepos 4 d.
jsakymu Nr. V-118 ,,Dél Dokumenty tvarkymo ir apskaitos taisykliy patvirtinimo®, nustatyta tvarka;

35.5. jeigos | pastatg kontrolés duomenys saugomi 12 ménesiy;

35.6. siekianciy jsidarbinti asmeny asmens duomenys saugomi 12 ménesiy.

36. Asmens duomenys, reikalingi siekiant pareiksti, vykdyti arba apginti teisinius
reikalavimus saugomi tiek, kiek yra biitini tokiems tikslams pasiekti pagal teismine, administracing
arba neteisming procediirg.

VI SKYRIUS
ASMENS DUOMENU SUNAIKINIMAS

37. Asmens duomenys, nebereikalingi jy tvarkymo tikslams pasiekti, yra sunaikinami,
iSskyrus tuos, kurie turi biti perduodami j archyva. Sunaikinima atlicka darbuotojas, atsakingas uz
konkrecig asmens duomeny tvarkymo sritj ir (ar) Departamento dokumenty archyvavima, ir (ar)
treciasis asmuo, kuriam Departamentas yra pavedes atlikti asmens duomeny naikinimo funkcija.
Naikinant asmens duomenis, privaloma istrinti asmens duomenis ir visas jy kopijas i§ visy
Departamento informaciniy sistemy, jskaitant atsargines duomeny laikmenas. Tokj asmens duomeny
sunaikinimg Siame punkte nurodytas darbuotojas jformina, nurodydamas sunaikinimo data bei
sunaikinimo pagrindg. Departamento pasitelktas trediasis asmuo asmens duomenis sunaikina
sudarytoje sutartyje nustatyta tvarka ir terminais.

38. Elektronine forma saugomi asmens duomenys sunaikinami juos istrinant be galimybés
atkurti. Atsakingas darbuotojas saugiai naikina savo darbo kompiuteryje, Departamento suteiktame
irenginyje sukurtus dokumentus su asmens duomenimis, kuriy nereikia perduoti j archyva, i$saugoti
ir kurie néra reikalingi Departamento pavedimams atlikti. Tokie dokumentai naikinami nedelsiant
jiems tapus nebitinais saugoti.
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45. Popieriniai dokumentai, kuriuose yra asmens duomeny, susmulkinami, o likuéiai saugiu
biudu sunaikinami.

VII SKYRIUS
TEISE GAUTI INFORMACIJA APIE DUOMENU TVARKYMA

46. Informacija apie Departamente atlieckama duomeny subjekto asmens duomeny tvarkyma,
nurodyta Reglamento (ES) 2016/679 13 ir 14 straipsniuose, pateikiama Departamento internetinéje
svetaineje adresu www.ndt.It / Asmens duomeny sauga.

47. Duomeny subjektas gali susipaZinti su asmens Taisyklémis Departamento interneto
svetainéje adresu www.ndt.It / Asmens duomeny sauga arba atvykus j Departamenta.

48. Kai duomeny subjekto asmens duomenys renkami ne tiesiogiai i§ duomeny subjekto, apie
Sio duomeny subjekto asmens duomeny tvarkyma asmuo informuojamas rastu, jei atvyko j
Departamenta ir rastiSko sutikimo dar néra pateikgs arba, jei registruojasi telefonu, patvirtina
sutikima telefonu:

48.1. per pagrjsta laikotarpj nuo asmens duomeny gavimo, bet ne véliau kaip per viena
meénesj, atsizvelgiant j konkrecias asmens duomeny tvarkymo aplinkybes;

48.2. jeigu asmens duomenys bus naudojami ryS$iams su duomeny subjektu palaikyti — ne
véliau kaip pirma kartg susisiekiant su tuo duomeny subjektu; arba

48.3. jeigu numatoma asmens duomenis atskleisti kitam duomeny gavéjui — ne véliau kaip
atskleidziant duomenis pirmg karta (pavyzdziui, persiuniant nagrinéti skunda kompetentingai
Istaigai, siunCiamame persiuntimo lydraStyje nurodant duomeny subjekto teises dél jo asmens
duomeny saugumo).

VIII SKYRIUS
TEISE SUSIPAZINTI SU DUOMENIMIS

49. Gavus duomeny subjekto praSyma jgyvendinti teis¢ susipazinti su savo asmens
duomenimis Departamentas turi pateikti:

49.1. informacijg, ar duomeny subjekto asmens duomenys tvarkomi ar ne;

49.2. su asmens duomeny tvarkymu susijusig informacija, numatytg Reglamento (ES)
2016/679 15 straipsnio 1 ir 2 dalyse, jeigu duomeny subjekto asmens duomenys tvarkomi;

49.3. tvarkomy asmens duomeny kopija.

50. Duomeny subjektas turi teis¢ prasyti, kad jam buty pateikta tvarkomy asmens duomeny
kopija ir kita forma, nei Departamentas paprastai pateikia.

IX SKYRIUS
TEISE REIKALAUTI ISTAISYTI DUOMENIS

51. Duomeny subjektas, vadovaudamasis Reglamento (ES) 2016/679 16 straipsniu, turi teise
reikalauti, kad bet kokie jo tvarkomi netiksliis asmens duomenys biity iStaisyti, o nei$samis
papildyti.

52. Siekiant jsitikinti, kad tvarkomi duomeny subjekto asmens duomenys yra netiksliis ar
nei$samis, Departamentas gali duomeny subjekto papradyti pateikti tai patvirtinan¢ius jrodymus.

53. Jeigu duomeny subjekto asmens duomenys (iStaisyti pagal duomeny subjekto praSyma)
buvo perduoti duomeny gavéjams, Departamentas Siuos duomeny gavéjus apie tai informuoja
nurodydamas, kuriuos asmens duomenis tikslina, nebent tai biity nejmanoma ar pareikalauty
neproporcingy pastangy. Duomeny subjektas turi teis¢ prasyti, kad jam buty pateikta informacija
apie tokius duomeny gavéjus.



) 5 X SKYRIUS 3
TEISE REIKALAUTI ISTRINTI DUOMENIS (,, TEISE BUTI PAMIRSTAM*)

54. Duomeny subjekto teis¢ iStrinti jo asmens duomenis (,teis¢ bati pamir§tam®)
igyvendinama Reglamento (ES) 2016/679 17 straipsnyje numatytais atvejais tik dél $iy asmens
duomeny, tvarkomy Zemiau nurodytais tikslais:

54.1. asmeny skundai ir praSymai — po 5 mety nuo gavimo;

54.2. siuntimy j socialinés globos namus iSdavimo — po 10 mety nuo gavimo.

54.3. pasiteiravimai Departamento elektroniniu pastu — asmeniui paprasius, bet ne véliau kaip
po 1 mety nuo atsiuntimo departamento bendruoju ar darbuotojy elektroninio pasto adresu dienos.

55. Duomeny subjekto teisé reikalauti istrinti asmens duomenis (,.teisé biiti pamir§tam*) gali
biiti nejgyvendinta Reglamento (ES) 2016/679 17 straipsnio 3 dalyje numatytais atvejais.

56. Jeigu duomeny subjekto asmens duomenys (iStrinti pagal duomeny subjekto pradyma)
buvo perduoti duomeny gavejams, Departamentas Siuos duomeny gavéjus apie tai informuoja,
nebent tai buty nejmanoma ar pareikalauty neproporcingy pastangy. Duomeny subjektas turi teise
prasyti, kad jam buity pateikta informacija apie tokius duomeny gavéjus.

. XI SKYRIUS
TEISE APRIBOTI DUOMENU TVARKYMA

57. Reglamento (ES) 2016/679 18 straipsnio | dalyje numatytais atvejais Departamentas
privalo jgyvendinti duomeny subjekto teis¢ apriboti jo asmens duomeny tvarkyma.

58. Asmens duomenys, kuriy tvarkymas apribotas, yra saugomi, o prie§ tokio apribojimo
panaikinima duomeny subjektas yra informuojamas $iy Taisykliy 33 punkte nustatytu bidu.

59. Jeigu duomeny subjekto asmens duomenys (kuriy tvarkymas apribotas pagal duomeny
subjekto praSymg) buvo perduoti duomeny gavéjams, Departamentas Siuos duomeny gavéjus apie
tai informuoja, nebent tai biity nejmanoma ar pareikalauty neproporcingy pastangy. Duomeny
subjektas turi teis¢ pradyti, kad jam bity pateikta informacija apie tokius duomeny gavéjus.

) XII SKYRIUS
TEISE ] DUOMENU PERKELIAMUMA

60. Duomeny subjekto teis¢ j duomeny perkeliamumg, numatyta Bendrojo duomeny
apsaugos reglamento 20 straipsnyje, Departamentas jgyvendina dél asmens duomeny, tvarkomy
Taisykliy III skyriuje nurodytais tikslais.

61. Duomeny subjektas teisés | duomeny perkeliamuma neturi ty asmens duomeny atzvilgiu,
kurie tvarkomi neautomatiniu biidu susistemintose rinkmenose, pavyzdziui, popierinése bylose.

62. Duomeny subjektas, kreipdamasis dél teisés | duomeny perkeliamuma, turi nurodyti, ar
pageidauja, kad jo asmens duomenys biity persiysti jam ar kitam duomeny valdytojui.

63. Jeigu duomeny subjekto praSymas dél asmens duomeny perkeliamumo jgyvendinamas,
duomeny subjekto asmens duomenis perkeliant kitam duomeny valdytojui, Departamentas
nevertina, ar duomeny valdytojas, kuriam bus perkelti duomeny subjekto asmens duomenys, turi
teisinj pagrinda gauti duomeny subjekto asmens duomenis ir ar $is duomeny valdytojas uZtikrins
tinkamas asmens duomeny saugumo priemones. Departamentas neprisiima atsakomybeés uz perkelty
asmens duomeny tolesnj tvarkyma, kurj atliks kitas duomeny valdytojas.

64. Pagal duomeny subjekto pra§yma perkelti jo asmens duomenis jo asmens duomenys néra
automatiSkai iStrinami. Jeigu duomeny subjektas to pageidauja, turi kreiptis j duomeny valdytojg
(Departamentg) del teises reikalauti itrinti duomenis (,,teisés buti pamir§tam*) jgyvendinimo.



. XIITI SKYRIUS
TEISE NESUTIKTI SU DUOMENU TVARKYMU

65. Duomeny subjektas, vadovaudamasis Reglamento (ES) 2016/679 21 straipsniu, turi teis¢
del su juo konkreciu atveju susijusiy priezas¢iy bet kuriuo metu nesutikti, kad Departamentas
tvarkyty jo asmens duomenis $iy Taisykliy Il skyriuje nurodytais tikslais.

66. Apie duomeny subjekto teis¢ nesutikti su asmens duomeny tvarkymu Departamentas
informuoja Siy Taisykliy 33 punkte nurodytu biidu ne véliau kaip pirmg karta pranesant apie jo
asmens duomeny gavimg ir 8i informacija pateikiama aiSkiai ir atskirai nuo visos kitos jam
teikiamos informacijos.

67. Duomeny subjektui iSreiSkus nesutikimg su asmens duomeny tvarkymu, toks tvarkymas
atlickamas tik tuo atveju, jeigu motyvuotai nusprendZiama, kad priezastys, dél kuriy atlieckamas
asmens duomeny tvarkymas, yra virSesnés uz duomeny subjekto interesus, teises ir laisves, arba
jeigu asmens duomenys yra reikalingi pareiksti, vykdyti ar apginti teisinius reikalavimus.

) XII SKYRIUS
TEISE REIKALAUTI, KAD NEBUTU TAIKOMAS TIK AUTOMATIZUOTU DUOMENUY
TVARKYMU, ISKAITANT PROFILIAVIMA, GRINDZIAMAS SPRENDIMAS

68. Departamentas nepriima tik automatizuotu duomeny tvarkymu grindZiamy sprendimuy,
tod¢l, Departamentas nejgyvendina duomeny subjekto teises reikalauti, kad jo atZvilgiu nebity
taikomas tik automatizuotu duomeny tvarkymu grindziamas sprendimas ir toks sprendimas biity
perzitirétas.

. XIV SKYRIUS
PRASYMO JGYVENDINTI DUOMENU SUBJEKTO TEISES PATEIKIMAS

69. Kreiptis dé¢l duomeny subjekto teisiy jgyvendinimo duomeny subjektas turi teise ZodZziu
arba raStu, pateikiant praSymga asmeniskai, pastu ar elektroninémis priemonémis elektroninio pasto
adresu jolanta.sliuziene@ndt.It.

70. Jeigu dél duomeny subjekto teisiy jgyvendinimo kreipiamasi ZodZiu ar praSymas
pateiktas raStu asmeniSkai, duomeny subjektas turi patvirtinti savo tapatybe pateikdamas asmens
tapatybe patvirtinantj dokumentg. To nepadarius, duomeny subjekto teisés néra jgyvendinamos. Si
nuostata netaikoma, jeigu duomeny subjektas kreipiasi dél informavimo apie asmens duomeny
tvarkymga pagal Reglamento (ES) 2016/679 13 ir 14 straipsnius.

71. Jeigu de¢l duomeny subjekto teisiy jgyvendinimo kreipiamasi rastu, pateikiant praSymg
pastu, tuomet kartu su praSymu turi biiti pateikta notaro patvirtinta asmens tapatybe patvirtinanéio
dokumento kopija. Teikiant praSyma elektroninémis priemonémis, praSymas turi biiti pasiradytas
kvalifikuotu elektroniniu parasu arba jis turi buti suformuotas elektroninémis priemonémis, kurios
leidzia uztikrinti teksto vientisumg ir nepakei¢iamuma. Si nuostata netaikoma, jeigu duomeny
subjektas kreipiasi dél informavimo apie asmens duomeny tvarkyma pagal Reglamento (ES)
2016/679 13 ir 14 straipsnius.

72. PraSymas jgyvendinti duomeny subjekto teises turi buiti jskaitomas, asmens pasiraSytas,
jame turi buti nurodyti duomeny subjekto vardas, pavarde, adresas ir (ar) kiti kontaktiniai duomenys
rySiui palaikyti ar kuriais pageidaujama gauti atsakyma dél duomeny subjekto teisiy jgyvendinimo.

73. Savo teises duomeny subjektas gali jgyvendinti pats arba per atstovg. Asmens atstovas
praSyme turi nurodyti savo varda, pavardg, adresa ir (ar) kitus kontaktinius duomenis rySiui
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palaikyti, kuriais asmens atstovas pageidauja gauti atsakyma, taip pat atstovaujamo asmens varda,
pavardg ir asmens kodg bei pateikti atstovavima patvirtinantj dokumenta ar jo kopija.

74. Esant abejoniy del duomeny subjekto tapatybes, duomeny valdytojas praso papildomos
informacijos, reikalingos ja jsitikinti.

75. Kreipiantis raStu dé¢l duomeny subjekto teisiy jgyvendinimo, rekomenduojama pateikti
Taisykliy 1 priede nurodytos formos prasyma.

76. Visais klausimais, susijusiais su duomeny subjekto asmens duomeny tvarkymu ir
naudojimusi savo teisémis, duomeny subjektas turi teis¢ kreiptis | duomeny apsaugos pareigiing
telefonu 8 5 2394428, elektroninio paSto adresu Jolanta.sliuziene@ndt.It bei adresu Nejgaliyjy
reikaly departamentas prie Socialinés apsaugos ir darbo ministerijos, Svitrigailos g. 10, LT-03223,
Vilnius. Siekiant uZtikrinti Reglamento (ES) 2016/679 38 straipsnio 5 dalyje jtvirtinta
konfidencialumg, kreipiantis | duomeny apsaugos pareigling pastu, ant voko uZrajoma, kad
korespondencija skirta duomeny apsaugos pareigiinui.

. XV SKYRIUS )
PRASYMO JGYVENDINTI DUOMENU SUBJEKTO TEISES NAGRINEJIMAS

77. Gavus duomeny subjekto praSyma, ne veéliau kaip per 28 kalendorines dienas nuo
praSymo gavimo, jam pateikiama informacija apie tai, kokiy veiksmy buvo imtasi pagal gauty
praSyma. Jeigu bus véluojama pateikti informacija, per nurodytg terming duomeny subjektas
informuojamas apie tai, nurodant velavimo priezastis ir apie galimybe pateikti skundg Valstybinei
duomeny apsaugos inspekcijai.

78. Jeigu praSymas pateiktas nesilaikant Taisykliy XIV skyriuje nustatytos tvarkos ir
reikalavimy, jis nenagrin¢jamas, ir nedelsiant, bet ne veliau kaip per 5 darbo dienas, duomeny
subjektas apie tai informuojamas nurodant prieZastis.

79. Jeigu praSymo nagrin¢jimo metu nustatoma, jog duomeny subjekto teisés yra apribotos
Reglamento (ES) 2016/679 23 straipsnio 1 dalyje numatytais pagrindais, duomeny subjektas apie tai
informuojamas.

80. Informacija pagal duomeny subjekto prasyma dél jo teisiy jgyvendinimo pateikiama
valstybine kalba.

81. Visi veiksmai pagal duomeny subjekto praSymus jgyvendinti duomeny subjekto teises
atliekami ir informacija teikiama nemokamai.

82. Departamento veiksmus ar neveikimg jgyvendinant duomeny subjekto teises duomeny
subjektas turi teis¢ skysti pats arba duomeny subjekto atstovas, taip pat jo jgaliota ne pelno jstaiga,
organizacija ar asociacija, atitinkanti Reglamento (ES) 2016/679 80 straipsnio reikalavimus,
Valstybinei duomeny apsaugos inspekcijai, A. Juozapavicius g. 6, Vilnius, el. paStas ada@ada.lt,
interneto svetainé www.ada.lt, taip pat Vilniaus apygardos administracinj teisma.

83. D¢l duomeny subjekto teisiy pazeidimo patyrus materialinge ar nematerialing Zala,
duomeny subjektas turi teis¢ j kompensacijg, dél kurios priteisimo turi teise kreiptis j Vilniaus
apygardos administracinj teisma per Vilniaus miesto apylinkés teisma.

XVI SKYRIUS
DUOMENU APSAUGOS PAREIGUNAS

39. Vadovaujantis BDAR 37 straipsnio 1 dalimi, Departamentas turi duomeny apsaugos
pareigiing, kuris yra tiesiogiai pavaldus ir atskaitingas Departamento direktoriui. Departamento
duomeny apsaugos pareigiino funkcijas taip pat gali vykdyti paslaugos teikéjas.

40. Duomeny apsaugos pareiging i§ Departamento darbuotojy skiria Departamento
direktorius.
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41. Duomeny valdytojas uZztikrina, kad Departamento duomeny apsaugos pareigiinas biity
tinkamai ir laiku jtraukiamas j visy su asmens duomeny apsauga susijusiy klausimy nagrinéjima,
taip pat turéty prieiga prie visy Departamento tvarkomy asmens duomeny.

42. Darbuotojai privalo laiku informuoti Departamento duomeny apsaugos pareigiing apie su
asmens duomeny tvarkymu susijusius veiksmus, galimus duomeny saugumo pazeidimus bei kitas
aplinkybes, galinCias turéti jtakos duomeny subjekty teisiy jgyvendinimui, taip pat teikti
Departamento duomeny apsaugos pareiglinui visg informacija ir dokumentus, reikalingus jo
funkcijoms atlikti.

43. Departamento duomeny apsaugos pareigiinas vykdo BDAR ir kituose asmens duomeny
apsaugg reguliuojanciuose teisés aktuose bei pareigybés apraSyme nustatytas uzduotis ir funkcijas.

44. Duomeny apsaugos pareigiinas, be Taisykliy 43 punkte nurodyty funkcijy taip pat:

44.1. vertina Departamento rengiamy teisés akty projekty atitikti BDAR ir kity asmens
duomeny apsauga reguliuojanciy teises akty reikalavimams;

44.2. pagal darbuotojy pateikta informacijg stebi asmens duomeny tvarkymo operacijy atitiktj
BDAR ir kity asmens duomeny apsauga regulivojanciy teisés akty reikalavimams;

44.3. padeda Departamentui jgyvendinti atskaitomybés principg Departamente;

44.4. dalyvauja nagrin¢jant duomeny subjekty prasymus, skundus, organizuoja informacijos
apie asmens duomeny tvarkyma Departamente teikimg duomeny subjektams;

44.5. pataria Departamento direktoriui dél taikytiny priemoniy duomeny subjekty teisiy
jgyvendinimui uZtikrinti, kitoms duomeny valdytojo prievoléems pagal BDAR ir kitus asmens
duomeny apsauga reguliuojancius teisés aktus jgyvendinti;

44.6. puoseléja Departamento asmens duomeny apsaugos kultiirg.

45. Duomeny apsaugos pareigiino teisés ir pareigos detalizuojamos BDAR, Taisyklése ir
kituose asmens duomeny apsaugg reguliuojanciuose teisés aktuose, pareigybés apraSyme, jei Sig
pozicijg uzima Departamento darbuotojas, arba paslaugy teikimo sutartyje, jei duomeny apsaugos
pareigiino pozicija uZimantis asmuo yra Sios paslaugos iSorés teikéjas. Departamento duomeny
apsaugos pareiglinui gali biiti nustatytos ir kitos teisés bei pareigos.

XVII SKYRIUS
ASMENS DUOMENU SAUGUMO PAZEIDIMU VALDYMO IR REAGAVIMO
I TOKIUS PAZEIDIMUS TVARKA

46. Duomeny valdytojo darbuotojai, turintys prieigos teis¢ prie asmens duomeny, pastebéje
asmens duomeny saugumo pazeidimus ar grésmg kilti duomeny saugumo paZeidimams (asmeny
neveikimg ar veiksmus, galin¢ius sukelti ar sukelian¢ius grésm¢ duomeny saugumui), apie tai turi
nedelsiant informuoti savo tiesioginj vadova ir Departamento duomeny apsaugos pareigiing.

47. Jverting duomeny apsaugos paZeidimo rizikos veiksnius, paZzeidimo poveikio laipsnj, Zalg
ir padarinius, vadovaudamiesi Reagavimo | asmens duomeny saugumo paZeidimus procediira
(Taisykliy 4 priedas), atsakingi darbuotojai priima sprendimus dél priemoniy, reikiamy duomeny
apsaugos pazeidimui ir jo padariniams pasalinti.

XVIII SKYRIUS
DUOMENU TVARKYTOJU PASITELKIMAS IR
ASMENS DUOMENU TVARKYMO SUTARTIMS KELIAMI REIKALAVIMAI

48. Departamentas, prie$ pasitelkdama duomeny tvarkytoja, jsitikina, kad jis jgyvendina
tinkamas technines ir organizacines saugumo priemones, kad asmens duomeny tvarkymas atitikty
BDAR ir kity asmens duomeny apsauga reguliuojanciy teiseés akty reikalavimus ir bty uZtikrinta
duomeny subjekty teisiy apsauga. Taikomy techniniy ir organizaciniy saugumo priemoniy atitikt;
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Siems reikalavimams turi jrodyti duomeny tvarkytojas. Departamentas asmens duomeny tvarkymo
sutart] sudaro tik su §iame punkte nurodytus reikalavimus atitinkanéiu duomeny tvarkytoju.

49. Departamento duomeny tvarkytojas gali pasitelkti kitus duomeny tvarkytojus tvarkyti
asmens duomenis Departamento vardu tik gaves iSankstinj Departamento ragytinj sutikima.

50. Departamentas, pries pasitelkdama duomeny tvarkytojg ar duodama sutikimg duomeny
tvarkytojui pasitelkti kitus duomeny tvarkytojus, konsultuojasi su Departamento duomeny apsaugos
pareiglinu.

51. Sudarydamas sutartj su duomeny tvarkytoju, Departamentas turi uztikrinti sudaromy
asmens duomeny tvarkymo sutarciy atitiktj BDAR ir kity asmens duomeny apsaugg regulivojanciy
teisés akty reikalavimams ir j nurodytas sutartis jtraukti nuostatas, apimancias $ig informacija:

51.1. asmens duomeny tvarkymo dalykas;

51.2. asmens duomeny tvarkymo trukmé;

51.3. asmens duomeny tvarkymo pobiidis;

51.4. asmens duomeny tvarkymo tikslai;

51.5. asmens duomeny riisys;

51.6. asmens duomeny subjekty kategorijos;

51.7. Saliy teisés ir pareigos, kylan¢ios i$ asmens duomeny apsaugos teisinio reguliavimo;

51.8. duomeny tvarkytojo jsipareigojimas veikti tik pagal rasytinius duomeny valdytojo
nurodymus. Duomeny tvarkytojui palickama teis¢ priimti veiklos ir organizacinius sprendimus,
butinus sutartos paslaugos suteikimui tiek, kiek tai nepakei¢ia duomeny tvarkymo tiksly;

51.9. duomeny tvarkytojo darbuotojy konfidencialumo jsipareigojimai. Sutartyje turi bati
numatyta, kad duomeny tvarkytojas uZtikrina, jog darbuotojai, tvarkantys asmens duomenis, yra
isipareigoj¢ uztikrinti konfidencialuma, isskyrus atvejus, kai tokig pareigg jie jau turi pagal teisés
aktus;

51.10. duomeny tvarkymo saugumo priemonés. Duomeny tvarkytojas sutartimi turi
isipareigoti uztikrinti saugumo lygj, atitinkantj duomeny pobiidj ir su jais siejamos grésmés lygj;

SLIT. kity duomeny tvarkytojy pasitelkimas. Duomeny tvarkytojas turi biiti |pareigotas
pasitelkti kitus duomeny tvarkytojus tik gaves idankstinj duomeny valdytojo sutikima ir sudares su
kitu tvarkytoju raSytine sutartj, kuriai keliami tokie patys reikalavimai kaip ir sutarciai, sudaromai su
pagrindiniu duomeny tvarkytoju;

51.12. duomeny subjekty teisiy jgyvendinimas;

51.13. praneSimy apie duomeny saugumo pazeidimus teikimas. Duomeny tvarkytojas turi
isipareigoti nedelsiant informuoti duomeny valdytoja suZinojes apie bet kokj asmens duomeny
saugumo pazeidimg;

51.14. poveikio duomeny apsaugai vertinimo atlikimas;

51.15. konsultacijos su Valstybine duomeny apsaugos inspekcija;

51.16. asmens duomeny iStrynimo ir graZinimo tvarka sutarties vykdymo metu ir sutar&iai
pasibaigus;

51.17. atitikties jrodinéjimo biidas (-ai);

51.18. Saliy jsipareigojimai esant duomeny apsaugos paZeidimams;

51.19. Departamento teis¢ atlikti asmens duomeny tvarkymo patikrinimus ir auditus;

51.20. duomeny tvarkytojo atsakomybg;

51.21. kitos nuostatos pagal asmens duomeny tvarkymo pobiid;.

52. Taisykliy 52 punkte nurodytos nuostatos gali biiti tiek jtraukiamos j pagrinding sutartj,
tiek j susitarima dél asmens duomeny teikimo, sudaroma prie atitinkamos sutarties.

53. Asmens duomeny teikimo sutartys sudaromos pagal tipines asmens duomeny teikimo
sutarCiy formas, patvirtintas socialinés apsaugos ir darbo ministerijos kanclerio.

XIX SKYRIUS
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PRITAIKYTOJI IR STANDARTIZUOTOJI ASMENS DUOMENU APSAUGA

54. Departamentas, kaip duomeny valdytojas, tiek nustatydamas duomeny tvarkymo
priemones, tiek paties duomeny tvarkymo metu jgyvendina tinkamas technines ir organizacines
priemones asmens duomeny saugumui uZztikrinti.

55. Departamentas, kaip duomeny valdytojas nustatydamas tinkamas technines ir
organizacines priemones, turi veikti atsizvelgdama | techniniy galimybiy i$sivystymo lygj,
igyvendinimo sgnaudas bei duomeny tvarkymo pobiidj, apréptj, konteksta ir tikslus, taip pat j
duomeny tvarkymo keliamus pavojus fiziniy asmeny teiséms ir laisvéms.

56. Pritaikytoji duomeny apsauga jpareigoja Departamenta imtis techniniy ir organizaciniy
priemoniy ankstyvuosiuose duomeny tvarkymo operacijy rengimo etapuose, kad privatumo ir
duomeny apsaugos principai biity jgyvendinami nuo pat duomeny tvarkymo pradzios, o kickviena
nauja programa ar sistema, naudojanti asmens duomenis, turi buti kuriama ir diegiama atsizvelgiant
j tokiy duomeny apsauga. | privatuma turi buti atsiZvelgiama per visg programos ar sistemos
gyvavimo laika.

57. Priemoniy, taikomy jgyvendinant pritaikytosios duomeny apsaugos reikalavima,
pavyzdziai:

57.1. audity ir Taisykliy perzitiry vykdymas;

57.2. asmens duomeny konfidencialumo uztikrinimas;

57.3. asmens duomeny naudojimo ribojimas;

57.4. galimybes stebéti asmens savo asmens duomeny tvarkyma suteikimas duomeny
subjektams;

57.5. galimybés tobulinti ir jgyvendinti naujas asmens duomeny apsaugos priemones
uzsitikrinimas;

57.6. kontroleés galimybe;

57.7. kuo skubesnis duomeny anonimizavimas;

57.8. pseudonimy suteikimas;

57.9. asmens duomeny tvarkymo skaidrumas;

57.10. renkamo asmens duomeny kiekio ribojimas;

57.11. tinkamas darbuotojy mokymas;

57.12. vartotojui draugisky sistemy diegimas.

58. Standartizuotoji duomeny apsauga reiskia reikalavimg duomeny valdytojui, kad asmens
duomenys biity tvarkomi uztikrinant auks¢iausia privatumo apsaugos lygj, o su asmens duomenimis
negaléty susipazinti neribotas asmeny skaiéius.

59. Priemoniy, skirty standartizuotajai duomeny apsaugai jgyvendinti, pavyzdziai:

59.1. standartizuotai tvarkomi tik tie duomenys, kurie yra biutini konkre¢iam duomeny
tvarkymo tikslui;

59.2. technologinés priemonés turi biiti suprojektuotos taip, kad bty galima iSvengti
nereikalingo duomeny tvarkymo;

59.3. asmens duomeny apsaugai draugiski numatytieji nustatymai;

59.4. funkcijos, skirtos asmens duomeny tvarkymui, neturi biti prieinamos tiems
darbuotojams, kuriems jos néra biitinos jy funkcijoms atlikti.

60. Duomeny apsaugos tikslo siekiama taip pat taikant ir poveikio duomeny apsaugai
vertinimo procediirg.

_ XX SKYRIUS
TECHNINES IR ORGANIZACINES ASMENS DUOMENU SAUGUMO
PRIEMONES
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61. Departamento jgyvendinamos organizacinés ir techninés asmens duomeny saugumo
priemonés turi uZtikrinti tokj saugumo lygj, kuris atitinka duomeny valdytojo valdomy duomeny
pobidj ir jy tvarkymo keliama rizika duomeny subjekty teiséms.

62. Siekiant uztikrinti ne automatiniu biudu tvarkomy asmens duomeny sauguma,
naudojamos tokios duomeny saugumo priemonés:

62.1. dokumentai su asmens duomenimis saugomi segtuvuose, kurie saugomi tam skirtose
rakinamose ar kitokiu biidu nuo nejgalioty darbuotojy ir (ar) kity asmeny prieigos apsaugotose
lentynose ir stalCiuose (toliau — talpyklos). Raktus nuo $iy talpykly turi tik asmens duomenis
igaliotas tvarkyti atsakingas darbuotojas ir (ar) Departamento Teisinio reguliavimo skyriaus
darbuotojas. Jeigu tokiose talpyklose néra uZzrakto, atsakingas darbuotojas privalo kitais biidais
uztikrinti, kad prie Siy segtuvy negaléty prieiti su iais dokumentais nejgalioti susipazinti darbuotojai
ir (ar) kiti asmenys;

62.2. Departamento darbuotojy asmens duomenys, jskaitant ir jy sveikatos duomenis,
saugomi darbuotojy asmens bylose;

62.3. dokumentai, kuriuose yra asmens duomeny, tvarkomi tik atsakingy darbuotojy ir (ar)
paslaugas Departamentui teikian¢iy tre¢iyjy asmeny ir tik ta apimtimi, kiek to reikia Departamento
asmens duomeny tvarkymo tikslams, nurodytiems Asmens duomeny tvarkymo veiklos jrasuose,
pasiekti;

62.4. archyviniam saugojimui perduotos Departamento darbuotojy asmens bylos, iki
perdavimo apskrities archyvui saugomos Departamento archyve rakinamoje dokumenty saugykloje.
Sie asmens duomenys tretiesiems asmenims susipaZinti teikiami tik tais atvejais, kai tg leidzia
asmens duomeny teikimg tretiesiems asmenims reguliuojantys teisés aktai;

62.5. Departamento darbuotojai turi uztikrinti, kad pasaliniai asmenys jy darbo vietose biity
tik jiems esant, iSeidami i§ kabineto jj uZrakinti, jeigu jame néra kity tame kabinete dirbanéiy
darbuotojy.

63. Departamentas uZtikrina patalpy, kuriose saugomi asmens duomenys, sauguma.

64. | patalpas, kuriose saugomi archyviniai dokumentai, gali patekti tik uz archyvo tvarkyma
ir dokumenty valdyma atsakingi asmenys, taip pat darbuotojai, atsakingi uZ Departamento tkio
prieziirg. Darbuotojai, kuriems funkcijoms atlikti reikalinga atitinkama informacija i§ archyvo, j
archyvo patalpas patenka tik kartu su uZz archyvo tvarkyma ir dokumenty valdymg atsakingu
asmeniu. Darbuotojai susipaZjsta tik su tais dokumentais, kuriy reikia jy funkcijoms ir pavestoms
uzduotims jvykdyti.

65. Siekiant apsaugoti automatiniu biidu tvarkomus asmens duomenis, naudojamos tokios
techninés duomeny saugumo priemonés:

65.1. atsakingi darbuotojai prieigai prie asmens duomeny naudoja unikalius slaptazodzius,
kurie reguliariai kei¢iami ir saugomi uZtikrinant jy konfidencialuma. Slaptazodziai turi biti kei¢iami
vadovaujantis naudojamos informacinés sistemos saugos nuostatais, taip pat susidarius tam tikroms
aplinkybéms (pasikeitus darbuotojui, iskilus jsilauzimo grésmei, kilus jtarimui, kad slaptazodis tapo
zinomas tretiesiems asmenims ir pan.) — dazniau;

65.2. Departamento darbuotojy kompiuteriuose esanéios kompiuterinés bylos, kuriose
kaupiami asmens duomenys, negali biiti priecinamos kity kompiuteriy naudotojams. Departamento
darbuotojai, kurie turi teisg jungtis prie valstybiniy ir kity duomeny registry (kadastry), informaciniy
sistemy, juose esanCiais asmens duomenimis gali pasinaudoti grieztai tik darbiniy funkcijy
atlikimui;

65.3. prieiga prie asmens duomeny bei teisé atlikti duomeny tvarkymo veiksmus suteikiama
tik tiems Departamento darbuotojams, kuriems prieiga prie asmens duomeny reikalinga pagal
uzimamas pareigas ir atlieckamas darbines funkcijas;

65.4. uztikrinama Departamento tvarkomy asmens duomeny apsauga nuo neteiséto
prisijungimo prie vidinio kompiuterinio tinklo elektroniniy rysiy priemonémis;
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65.5. uztikrinamas saugiy protokoly ir slaptazodziy naudojimas, kai asmens duomenys
perduodami iSoriniais duomeny perdavimo tinklais;

65.6. uztikrinama kompiuterinés jrangos apsauga nuo kenksmingos programinés jrangos
(antivirusiniy programy jdiegimas, atnaujinimas ir pan.);
rekomendacijas, prieziiirg ir gedimy Salinimg atlieka kvalifikuoti specialistai, o0 duomeny perdavimo
tinklo bei svarbiausios kompiuterinés jrangos techniné biiklé nuolat stebima.

66. Departamento darbuotojams nustatomos $ios su asmens duomeny sauga susijusios
pareigos:

66.1. Departamento darbuotojai turi laikytis konfidencialumo principo ir laikyti paslaptyje
bet kokig su asmens duomenimis susijusia informacija, su kuria jie susipaZzino vykdydami savo
pareigas. Departamento darbuotojai, kurie vykdydami savo tiesiogines pareigas tvarko asmens
duomenis, prie§ pradédami vykdyti funkcijas pasiraSo Konfidencialumo pasizadéjimg (Taisykliy 2
priedas). Konfidencialumo principo Departamento darbuotojai turi laikytis ir pasibaigus darbo ar
tarnybos santykiams;

66.2. Departamento darbuotojai, siekdami uzkirsti kelig atsitiktiniam ar neteisétam asmens
duomeny sunaikinimui, pakeitimui, atskleidimui, taip pat bet kokiam kitam neteisétam tvarkymui,
turi saugoti dokumentus bei duomeny rinkmenas tinkamai ir saugiai bei vengti nereikalingy kopijy
darymo. Departamento dokumenty kopijos, kuriose nurodomi asmens duomenys, turi biiti
sunaikintos laikantis Taisyklése nustatyty reikalavimuy;

66.3. turi kity, teisés aktuose, pareigybés apraSyme ar darbo sutartyje nustatyty pareigy.

67. Departamentas jgyvendina tinkamas technines ir organizacines priemones, kuriomis
uztikrina, kad standartizuotai buty tvarkomi tik tie asmens duomenys, kurie yra biitini kiekvienam
konkre¢iam duomeny tvarkymo tikslui. Siame punkte nurodyta prievolé taikoma surinkty asmens
duomeny kiekiui, jy tvarkymo apim¢iai, jy saugojimo laikotarpiui ir jy pricinamumui. Visy pirma,
tokiomis priemonémis uztikrinama, kad standartizuotai, be fizinio asmens jsikisimo, su asmens
duomenimis negaléty susipazinti neribotas fiziniy asmeny skaicius.

68. Departamentas imasi reikiamy atsargumo priemoniy i$saugoti duomeny subjekty asmens
duomeny vientisumg ir neleisti, kad Sie duomenys biity sugadinti ar prarasti, jskaitant riipinimasi
reikiamu duomeny atstatymu.

XXI SKYRIUS
DARBUOTOJU MOKYMAS

69. Departamentas organizuoja mokymus darbuotojams, dalyvaujantiems asmens duomeny
tvarkymo operacijose.

70. Mokymai turi atitikti darbuotojy veiklos specifika ir padeti darbuotojams vykdyti savo
darbines funkcijas laikantis BDAR ir kituose asmens duomeny apsaugg reguliuojandiuose teisés
aktuose nustatyty reikalavimy.

XXII SKYRIUS
KOMPIUTERINES JRANGOS NAUDOJIMAS

71. Kompiuteriné jranga gali biiti bendrai naudojama visy duomeny valdytojo darbuotojy, jy
grupes arba priskirta konkrec¢iam darbuotojui. Darbuotojo kompiuteris, jskaitant elektroninj pasta,
gali biiti stebimas i$imtinai Siais atvejais:

71.1. atliekant asmens duomeny saugumo pazeidimo tyrima, prie$ tai informavus darbuotoja,
jeigu toks informavimas nepakenkty tyrimui;,
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71.2. darbuotojo ligos, komandiruotés ar neatvykimo j darbg dél kity priezaséiy atvejais — tik
esant biitinybei tiesioginio vadovo leidimu;

71.3. darbuotojo praSymu siekiant paSalinti technines kliatis, dél kuriy darbuotojas negali
naudotis elektroniniu pastu ar kompiuterine jranga;

71.4. Departamento duomeny apsaugos pareigiino kompiuteris, jskaitant elektroninj pasta,
gali biiti stebimas tik jo sutikimu.

72. Darbuotojui draudziama ardyti, iSmontuoti ar kitaip keisti kompiuterine jranga.
Darbuotojui taip pat draudziama j kompiutering jranga siystis, jdiegti programing jranga, atidaryti
nepaisant draudimo atsisiystas ir / ar jdiegtas programas.

73. Darbuotojams draudziama kompiutering jranga naudoti tikslais, nesusijusiais su darbo
funkcijy vykdymu, tiek darbo metu, tiek po darbo (jskaitant, bet neapsiribojant asmenine
informacija), kity faily, nesusijusiy su darbo funkcijomis (muzikos, Zaidimy, vaizdo jrady,
paveiksléliy ir kt.), saugojimui. Darbuotojui suteikta elektroninio pasto dézuté gali buti naudojama
tik darbo funkcijy vykdymo tikslais.

74. Jeigu elektroninio pasSto dézutés (elektroninio laisko arba laisko prisegtuko) turinys
darbuotojui yra jtartinas kaip galintis sukelti grésme¢ asmens duomeny saugumui, darbuotojas
privalo nedelsiant, bet ne véliau kaip per 1 darbo diena informuoti apie jj Departamento
informaciniy technologijy priezitirg vykdanéiam specialistui.

75. Darbuotojas privalo naudoti kompiutering jranga atsizvelgdamas j Departamento
informaciniy technologijy priezitirg vykdancio specialisto, ir / ar duomeny valdytojo kompiuterine
irangg aptarnaujancio paslaugy teikéjo atstovo rekomendacijas bei nurodymus. Apie gedimus ar
trikdZius, kurie buvo patirti naudojant kompiutering jrangg, nedelsiant, bet ne véliau kaip per 1
darbo dieng nuo gedimy ar trikdZiy pastebeéjimo, darbuotojas informuoja Departamento informaciniy
technologijy priezitrg vykdantj specialista. Darbuotojams draudziama bandyti savarankiskai Salinti
kompiuterinés jrangos gedimus.

76. Naudojantis kompiuterine jranga darbuotojams grieztai draudZiama skleisti duomeny
valdytojo konfidencialig informacijg ar komercing paslaptj internete (elektroniniuose puslapiuose,
elektroniniu pastu) ar perduoti tokig informacijg tretiesiems asmenimis, kurie neturi teisés
susipaZinti su tokia informacija. Bet kokie i§ auk3¢iau nurodyty veiksmy, taip pat tokios
informacijos persiuntimas j savo asmenines paskyras ar laikmenas, nusikopijavimas asmeninéms
reikmeéms ar kitoks platinimas neturint duomeny valdytojo leidimo, draudZiamas.




Duomeny subjekty teisiy

igyvendinimo tvarkant
asmens duomenis
Nejgaliyjy reikaly
departamente prie

Socialinés  apsaugos  ir
darbo ministerijos taisykliy
1 priedas

(Prasymo jgyvendinti duomeny subjekto teis¢ (-es) forma)

(Duomeny subjekto vardas, pavardé)

(Adresas ir (ar) kiti kontaktiniai duomenys (telefono rySio numeris ar el. paSto adresas (nurodoma

pareiskejui pageidaujant)

(Atstovas ir atstovavimo pagrindas, jeigu praSyma pateikia duomeny subjekto atstovas)'

Nejgaliyjy reikaly departamentui
prie Socialines apsaugos ir darbo ministerijos

PRASYMAS

IGYVENDINTI DUOMENU SUBJEKTO TEISE (-ES)

(Data)

(Vieta)

1, Prasau jgyvendinti $ig ($ias) duomeny subjekto teise (-es):
(Tinkamg langelj pazymeékite kryzeliu):

Teise gauti informacijg apie duomeny tvarkyma
Teis¢ susipazinti su duomenimis
Teis¢ reikalauti i$taisyti duomenis

Teise apriboti duomeny tvarkymag
Teise | duomeny perkeliamuma
Teise nesutikti su duomeny tvarkymu

OOoo0oooog

profiliavima, grindziamas sprendimas

Teise reikalauti i$trinti duomenis (,,teisé biti pamir$tam*)

Teis¢ reikalauti, kad nebuty taikomas tik automatizuotu duomeny tvarkymu, jskaitant

72 Nurodykite, ko konkreciai praSote ir pateikite kiek jmanoma daugiau informacijos, kuri leisty
tinkamai jgyvendinti Jiisy teis¢ (-es) (pavyzdziui, jeigu norite gauti asmens duomeny kopija, nurodykite,
kokiy konkreciai duomeny (pavyzdziui, 2018 m. x men. x d. elektroninio pasto laisko kopijg, 2018 m. x
mén. x d. vaizdo jra8g (x val. x min. — x val. x min.) kopijg pageidaujate gauti; jeigu norite itaisyti
duomenis, nurodykite, kokie konkreciai Jiisy asmens duomenys yra netikslis; jeigu nesutinkate, kad biity
tvarkomi Jusy asmens duomenys, tuomet nurodykite argumentus, kuriais grindZiate savo nesutikima,

: Jeigu pradyma pateikia duomeny subjekto atstovas, kartu turi biiti pridedamas atstovo jgaliojimus patvirtinantis dokumentas.



nurodykite deél kokio konkreciai duomeny tvarkymo nesutinkate; jeigu kreipiatés dél teisés j duomeny
perkeliamumg jgyvendinimo, prasome nurodyti, kokiy duomeny atzvilgiu Sig teise pageidaujate
igyvendinti, ar pageidaujate juos perkelti j savo jrenginj ar kitam duomeny valdytojui, jeigu pastarajam,
tuomet nurodykite kokiam):

PRIDEDAMA?:
1.

2,
3.
4

(ParasSas) (Vardas, pavardé)

" Jeigu praSymas yra siun¢iamas pastu, prie pra§ymo pridedama asmens tapatybe patvirtinan¢io dokumento kopija, patvirtinta
notaro ar kita teises akty nustatyta tvarka.

Jeigu kreipiamasi dél netiksliy duomeny i3taisymo, pateikiamos tikslius duomenis patvirtinan&iy dokumenty kopijas; jeigu jos
siun¢iamos pastu, tuomet turi biiti patvirtintos notaro ar kita teisés akty nustatyta tvarka.

Jeigu duomeny subjekto asmens duomenys, tokie kaip vardas, pavarde, yra pasikeite, kartu pateikiamos dokumenty,
patvirtinan¢iy $iy duomeny pasikeitima, kopijos; jeigu jos siun¢iamos padtu, tuomet turi biiti patvirtintos notaro ar kita teisés
akty nustatyta tvarka.



Duomeny subjekty teisiy
jgyvendinimo  tvarkant

asmens duomenis
Nejgaliyjy reikaly
departamente prie
Socialinés  apsaugos ir
darbo ministerijos
taisykliy

2 priedas

NEJGALIUJU REIKALY DEPARTAMENTO PRIE SOCIALINES APSAUGOS IR DARBO
MINISTERIJOS VALSTYBES TARNAUTOJO, DARBUOTOJO, DIRBANCIO PAGAL DARBO
SUTARTI, ATLIEKANCIO PRAKTIKA DARBUOTOJO

Konfidencialumo pasizadéjimas saugoti asmens duomeny paslaptj
(forma)

AS suprantu, kad:

- savo darbe tvarkysiu asmenis duomenis, kurie negali biiti atskleisti ar perduoti nejgaliotiems asmenims ar
institucijoms;

- draudZiama perduoti nejgaliotiems asmenims slaptazodzZius ir kitus duomenis, leidZianéius
programinémis ir techninémis priemonémis suZinoti asmens duomenis ar kitaip sudaryti salygas
susipazinti su asmens duomenimis;

- netinkamas  asmens duomeny tvarkymas  galiman  uZtraukti  atsakomybe pagal  Lietuvos
Respublikos jstatymus.

AS jsipareigoju:

- saugoti asmens duomeny paslaptj;

- tvarkyti asmens duomenis, vadovaudamasis Lietuvos Respublikos jstatymais ir kitais teisés aktais, taip
pat pareiginiais nuostatais ir taisyklémis, reglamentuojan¢iomis man patikétas asmens duomeny tvarkymo
funkcijas;

- neatskleisti, neperduoti tvarkomos informacijos ir nesudaryti saglygy jvairiomis priemonémis su
Ja susipaZinti nei vienam asmeniui, kuris néra jgaliotas naudotis §ia informacija, tiek jstaigos viduje,
tiek uz jos riby;

- pranesti savo vadovui ir duomeny apsaugos jgaliotiniui apie kiekvieng jtarting situacijg, kuri gali
kelti grésme asmens duomeny saugumui.

AS zinau, kad:

- uZ Sio jsipareigojimo nesilaikymg ir Lietuvos Respublikos asmens duomeny teisinés apsaugos jstatymo
pazeidimg turésiu atsakyti pagal galiojan¢ius Lietuvos Respublikos jstatymus;

- asmuo, patyrgs  Zalg del neteiséto asmens duomeny tvarkymo  arba kity  duomeny valdytojo
ar duomeny tvarkytojo veiksmy ar neveikimo, turi teis¢ reikalauti atlyginti jam padarytg
turting ar neturting Zala;

- duomeny valdytojas, duomeny tvarkytojas ar kitas asmuo, atlygina asmeniui padaryta Zalg, patirtg

nuostolj iSreikalauja jstatymy nustatyta tvarka i§ asmens
duomenis tvarkané¢io darbuotojo, dél kurio kaltés atsirado 3i Zala;
- §is Jsipareigojimas galios visg mano darbo laikg Sioje jstaigoje ir pasitraukus i$

valstybés tarnybos, peréjus dirbti j kitas pareigas arba pasibaigus darbo santykiams.
AS esu susipaZzings su Lietuvos Respublikos asmens duomeny teisinés apsaugos jstatymu ir Duomeny
subjekto teisiy jgyvendinimo tvarkant asmens duomenis Nejgaliyjy reikaly departamente prie Socialinés

apsaugos ir darbo ministerijos taisyklemis.

(parasas, vardas, pavarde, data)



Duomeny subjekty teisiy

igyvendinimo tvarkant
asmens duomenis
Nejgaliyjy reikaly
departamente prie
Socialinés  apsaugos  ir

darbo ministerijos taisykliy
3 priedas

ASMENS DUOMENU TVARKYMO VEIKLOS JRASAI (ASMENS DUOMENU JUDEJIMAS)

Duomeny tvarkymo veiklos jrasy lentelé

1. Tvarkymo tikslas

Personalo atranka

Tikslo teisétumas

Sutikimas pateikti asmens gyvenimo apraSyma (CV)

Duomeny subjektas

Kandidatai

Tvarkomi asmens duomenys

Vardas, pavardé, asmens kodas, gimimo data, gyv. adresas, el. pastas,
tel. nr., Seimynine¢ padetis, Seimos sudétis, vaiky duomenys,
uzimamos pareigos, darbovieté, darbo istorija, i3silavinimo
duomenys, kvalifikacijos duomenys, rekomendacijos, asmens
nuotrauka, kiti asmens duomenys, jradyti gyvenimo apraSyme
(vardas, pavardé, asmens kodas, pilietybé, adresas, telefono rysio
numeris, elektroninio pasto adresas, pareigos, | kurias
pretenduojama, gyvenimo ir veiklos apra§ymas, duomenys apie
i8silavinimg ir kvalifikacija, ypatingi asmens duomenys, susij¢ su
dalyvavimu asociacijy veikloje, pokalbio su pretendentu j valstybés
tarnautojo  pareigas skaitmeninis garso jrafas, dokumenty
registracijos data ir numeris bei kiti asmens duomenys, kuriuos
pateikia pats asmuo ir (arba) kuriuos tvarkyti Departamenta
Jpareigoja jstatymai ir kiti teisés aktai)

Duomeny Saltinis

Duomeny subjektai, Vataras, Vatis

Duomeny gavéjai Neéra
Duomeny valdytojas NRD
Duomeny tvarkytojai NRD

Darbuotojy tvarkanciy duomenis
sgrasas

Teisinio reguliavimo skyrius

Tvarkymo biidas

Elektroniniu blidu automatizuotai, popieriné forma

Informacineé sistema

Kompiuterine darbo vieta, Vatis, Vataras

Saugojimo terminai

Neéra

2. Tvarkymo tikslas

Vidinis administravimas (Zmogiskuyjy iStekliy valdymas)

Tvarkymo tikslo detalizavimas

e Informavimas apie darbuotojy pajamas ir sumokétus
mokescius;

e Informavimas apie darbuotojy pajamas ir socialines iSmokas;

e Darbo uzmokesCio pervedimas | asmening darbuotojo
sgskaitg;

e Personalo administravimas;

e Personalo darbo laiko apskaita.

Tikslo teisetumas

Darbo sutartis, Lietuvos Respublikos Darbo kodeksas, Lietuvos
Respublikos gyventoju pajamy mokes¢io jstatymas, Lietuvos
Respublikos valstybés tarnybos jstatymas




Duomeny subjektas

Darbuotojai

Tvarkomi asmens duomenys

Vardas, pavardé, asmens kodas, gimimo data, gyv. adresas, el. pastas,
tel. nr., Seimyniné padetis, Seimos sudetis, vaiky duomenys,
uzimamos pareigos, darbovieté, darbo istorija, iSsilavinimo
duomenys, kvalifikacijos duomenys, rekomendacijos, asmens
nuotrauka, kiti asmens duomenys, jraSyti gyvenimo apra§yme, ATK
ar paso duomenys, lytis, pilietybe, tabelinis Nr., darbo uzmokestis,
atsiskaitomoji sgskaita, asmens medicininé knygelé, socialinio
draudimo pazymejimo Nr., Privaciy interesy deklaracijoje nurodyti
duomenys, parasas vardas, pavardeé, asmens kodas, asmens socialinio
draudimo numeris, pilietybé, adresas, telefono rySio numeris,
elektroninio pasto adresas, gyvenimo ir veiklos apraymas, Seiminé
padétis, pareigos, duomenys apie priemimg (perkélimg) j pareigas,
atleidimg 1§ pareigy, duomenys apie iSsilavinimg ir kvalifikacija,
duomenys apie mokyma, duomenys apie atostogas, duomenys apie
darbo uZmokestj, iSeitines iSmokas, kompensacijas, paSalpas,
informacija apie dirbtag darbo laika, informacija apie skatinimus ir
nuobaudas, informacija apie atliktus darbus ir uzduotis, duomenys
apie valstybés tarnautojo tarnybinés veiklos vertinimg, vie$y ir
privaciy interesy deklaravimo duomenys, Lietuvos Respublikos
piliecio paso arba asmens tapatybés kortelés numeris, iSdavimo data,
galiojimo data, dokumentg iSdavusi jstaiga, ypatingi asmens
duomenys, susij¢ su sveikata, teistumu, dalyvavimu asociacijy
veikloje, dokumenty registracijos data ir numeris bei kiti asmens
duomenys

Duomeny $altinis

Duomeny subjektai

Duomeny gaveéjai

SODRA, VMI, BANKAI

Duomeny valdytojas

NRD

Duomeny tvarkytojai

NRD, Socialinés apsaugos ir darbo ministerija, UAB ,,Affecto®

Darbuotojy tvarkan¢iy duomenis
saraSas

Teisinio reguliavimo skyrius, Programy finansavimo ir apskaitos
skyrius

Tvarkymo budas

Elektronine forma automatizuotai, popierine forma (asmens bylos)

Informaciné sistema

Paskata, FVAS, Vataras, Vatis, faily serveris

Saugojimo terminai

75 metai

3. Tvarkymo tikslas

VieSyjy pirkimy procediirose dalyvaujan¢iy teikéjy duomeny
tvarkymas

Tvarkymo tikslo detalizavimas

Rangovy darbuotojai, fiziniai asmenys, su kuriais sudarytos ar gali
biiti sudarytos sutartys pagal LR vieSyjy pirkimy jstatyma

Tikslo teisétumas

Sutartis, VieSyjy pirkimy jstatymas

Duomeny subjektas

Rangovy darbuotojai, fiziniai asmenys

Tvarkomi asmens duomenys

Vardas, pavarde, telefono Nr., el. pasto adresas, pareigos, darbovieté,
i§silavinimo duomenys, kvalifikacijos duomenys, parasas, teistumas

Duomeny $altinis

Duomeny subjektas

Duomeny gavéjai

Duomeny valdytojas

NRD

Duomeny tvarkytojai

NRD, CVP IS, CVPP valdytojai ir tvarkytojai

Darbuotojy tvarkan¢iy duomenis
sgrasas

Teisinio reguliavimo skyrius

Tvarkymo buidas

Elektronine forma automatizuotai, popierine forma

Informaciné sistema

CVP IS, CVPP, faily serveris

Saugojimo terminai

10 mety




4. Tvarkymo tikslas

Valstybés tarnautojy privaéiy interesy kontrolé

Tvarkymo tikslo detalizavimas

Lietuvos Respublikos vie§yjy ir priva¢iy interesy derinimo
valstybinéje tarnyboje jstatymo jgyvendinimo kontrole, sutikimy
dirbti papildomg darbg valstybés tarnautojams isdavimas

Tikslo teisétumas

Lietuvos Respublikos viedyjy ir privaciy interesy derinimo
valstybingje tarnyboje jstatymas

Duomeny subjektas

Darbuotojai

Tvarkomi asmens duomenys

Vardas, pavardé, privaciy interesy deklaracijos duomenys

Duomeny 3altinis

Duomeny subjektas

Duomeny gavéjai

Duomeny valdytojas

Vyriausioji tarnybinés etikos komisija

Duomeny tvarkytojai

NRD, Vyriausioji tarnybinés etikos komisija

Darbuotojy tvarkanéiy duomenis
sgrasas

Teisinio reguliavimo skyrius

Tvarkymo biuidas

Elektronine forma automatizuotai

Informaciné sistema

IDIS

Saugojimo terminai

Vyriausiosios tarnybinés etikos komisijos nustatyta tvarka

5. Tvarkymo tikslas

Lietuviy gesty kalbos vertéjy atestacija

Tvarkymo tikslo detalizavimas

Vertéjy atestacijai reikalingi pagal aprasg vertéjy duomenys

Tikslo teisétumas

Lietuvos Respublikos socialinés apsaugos ir darbo ministro 2017 m.
spalio 10 d. jsakymas Nr. A1-512 ,,Dél Lietuvos Respublikos
socialinés apsaugos ir darbo ministro 2016 m. balandZio 26 d.
isakymo Nr. A1-209 ,, D¢l Lietuviy gesty kalbos vertéjy atestacijos
tvarkos apraSo patvirtinimo* pakeitimo”

Duomeny subjektas

Klientai

Tvarkomi asmens duomenys

Vardas, pavarde, asmens kodas, el. pasto adresas, telefono Nr.,
darbovieté, pareigos, darbo istorija, iSsilavinimo duomenys,
rekomendacijos

Duomeny Saltinis

Duomeny subjektas

Duomeny gavéjai

Atestacijos komisijos nariai

Duomeny valdytojas

NRD

Duomeny tvarkytojai

NRD

Darbuotojy tvarkanéiy duomenis
sarasas

Programy koordinavimo ir jgyvendinimo skyrius

Tvarkymo btidas

Elektronine forma, popieriné forma

Informaciné sistema

Faily serveris

Saugojimo terminai

10 mety

6. Tvarkymo tikslas

Projekty jgyvendinimo koordinavimas

Tvarkymo tikslo detalizavimas

Projekte dalyvaujanciy organizacijy projekty elektroninés versijos

Tikslo teisétumas

Sutartis

Duomeny subjektas

Klientai

Tvarkomi asmens duomenys

Vardas, pavardé, amzius, negalios lygis, i$silavinimas, darboviete,
pareigos

Duomeny $altinis

Duomeny subjektas

Duomeny gavéjai

Duomeny valdytojas

NRD

Duomeny tvarkytojai

NRD




Darbuotojy tvarkanc¢iy duomenis | Programy koordinavimo ir jgyvendinimo skyrius, Programy
sgrasas stebeésenos ir kontroles skyrius
Tvarkymo budas Elektronine forma, popieriné forma
Informacine sistema Faily serveris
Saugojimo terminai 10 mety
7. Tvarkymo tikslas Lietuviy gesty kalbos programos sutarfiy jvykdymo
koordinavimas

Tvarkymo tikslo detalizavimas

Lietuviy gesty programos sutar¢iy jvykdymo reikalavimy atitikimo
kontrolé

Tikslo teisetumas

Sutartis

Duomeny subjektas

Klientai

Tvarkomi asmens duomenys

Vardas, pavarde, amzius, sveikatos biklé, issilavinimas, jdarbinimo
istorija

Duomeny Saltinis

Duomeny subjektas

Duomeny gaveéjai

Duomeny valdytojas

NRD

Duomeny tvarkytojai

NRD

Darbuotojy tvarkané¢iy duomenis
sgrasas

Programy koordinavimo ir jgyvendinimo skyrius

Tvarkymo buidas

Elektronine forma, popieriné forma

Informaciné sistema

Faily serveris

Saugojimo terminai

10 mety

8. Tvarkymo tikslas

Projekty atranka ir jgyvendinimo koordinavimas

Tvarkymo tikslo detalizavimas

Projekty atranka ir jgyvendinimo koordinavimas

Tikslo teisétumas

Sutartis

Duomeny subjektas

Klientai (Juridiniy asmeny darbuotojai)

Tvarkomi asmens duomenys

Vardas, pavardé, asmens kodas, sveikatos biuklé, i3silavinimas,
jdarbinimo istorija, darbovieté, pareigos, telefono Nr., el. pasto
adresas.

Duomeny $altinis

Duomeny subjektas

Duomeny gavéjai

Duomeny valdytojas

NRD

Duomeny tvarkytojai

NRD

Darbuotojy tvarkan¢iy duomenis
sgraSas

Programy koordinavimo ir jgyvendinimo skyrius

Tvarkymo biidas

Elektronine forma, popieriné forma

Informaciné sistema

Faily serveris

Saugojimo terminai

10 mety

9. Tvarkymo tikslas

Biisto pritaikymo nejgaliems asmenims jgyvendinimo kontrolé

Tvarkymo tikslo detalizavimas

Bisto pritaikymo nejgaliems asmenims jgyvendinimo kontrolé

Tikslo teisétumas

Lietuvos Respublikos socialines apsaugos ir darbo ministro 2015 m.
rugpjtcio 10 d. jsakymas Nr. A1-460

,Del bisto pritaikymo nejgaliesiems 2016-2018 metais tvarkos
apraso patvirtinimo®.

Duomeny subjektas

Klientai




Tvarkomi asmens duomenys

vardas, pavardé, gyvenamoji vieta, gimimo data, asmens kodas,
sveikatos bikle, ATK ar paso duomenys, nejgalumo pazyméjimo
kopija, Nekilnojamo turto registro iSrao duomenys

Duomeny 3altinis

Duomeny subjektas

Duomeny gavéjai

Duomeny valdytojas

NRD

Duomeny tvarkytojai

NRD

Darbuotojy tvarkanciy duomenis
sgrasas

Programy stebésenos ir kontrolés skyrius

Tvarkymo biidas

Elektronine forma, popieriné forma

Informaciné sistema

Faily serveris

Saugojimo terminai

Elektroniniy néra ribota, popieriniai iki mety (po to yra sunaikinami)

10. Tvarkymo tikslas

Mobilumo projekty patikra

Tvarkymo tikslo detalizavimas

Zmoniy, turinéiy fizing negalia, mobilumo ir savarankisko gyvenimo
1gudziy ugdymo projekty kontrolé

Tikslo teisétumas

Lietuvos Respublikos socialinés apsaugos ir darbo ministro 2017 m.
liepos 3 d. jsakymas Nr. A1-350 ,,Dél Zmoniy, turinéiy fizing negalia,
mobilumo ir savarankisko gyvenimo jgudZiy ugdymo projekt,
finansavimo 2017-2018 metais konkurso organizavimo nuostaty
patvirtinimo*

Duomeny subjektas

Klientai

Tvarkomi asmens duomenys

vardas, pavardeé, gimimo data, asmens kodas, sveikatos bikle, ATK
ar paso duomenys, nejgalumo pazymeéjimo kopija

Duomeny saltinis

Duomeny subjektas

Duomeny gavéjai

Duomeny valdytojas

NRD

Duomeny tvarkytojai

NRD

Darbuotojy tvarkanéiy duomenis
sgrasas

Programy stebésenos ir kontrolés skyrius

Tvarkymo budas

Elektronine forma

Informaciné sistema

Faily serveris

Saugojimo terminai

Néra

11. Tvarkymo tikslas

Socialines reabilitacijos paslaugy nejgaliesiems bendruomenéje
projekty patikrinimai

Tvarkymo tikslo detalizavimas

Socialines reabilitacijos paslaugy nejgaliesiems bendruomenéje
projekty kontrolé

Tikslo teis¢tumas

Lietuvos Respublikos socialinés apsaugos ir darbo ministro 2012 m.
liepos 20 d. jsakymas Nr. A1-345 ,Dél Socialinés reabilitacijos
paslaugy nejgaliesiems bendruomenéje projekty finansavimo tvarkos
apraSo patvirtinimo™ (2018 m. kovo 29 d. jsakymo Nr. A1-120
redakcija)

Duomeny subjektas

Klientai

Tvarkomi asmens duomenys

vardas, pavardé, gimimo data, gyvenamoji vieta, asmens kodas,
darbingumo lygis, ATK ar paso duomenys, nejgalumo pazymeéjimo
kopija

Duomeny $altinis

Duomeny subjektas

Duomeny gavéjai

Duomeny valdytojas

NRD

Duomeny tvarkytojai

NRD




Darbuotojy tvarkan¢iy duomenis
sgrasas

Programy stebésenos ir kontrolés skyrius

Tvarkymo biidas

Elektronine forma, popieriné forma

Informaciné sistema

Faily serveris

Saugojimo terminai

Elektroniniy néra ribota, popieriniai iki mety (po to yra sunaikinami)

12. Tvarkymo tikslas

Nejgaliyjy asociacijy veiklos rémimo projekty patikra

Tvarkymo tikslo detalizavimas

Nejgaliyjy asociacijy veiklos rémimo projekty kontrolé

Tikslo teisetumas

Lietuvos Respublikos socialinés apsaugos ir darbo ministro 2015 m.
rugséjo 30 d. jsakymu Nr. A1-560 ,,Del Nejgaliyjy asociacijy veiklos
rémimo projekty vertinimo ir atrankos konkurso organizavimo 2016—
2018 metais nuostaty patvirtinimo™ (2016 m. rugséjo 20 d. jsakymo
Nr. A1-523 redakcija)

Duomeny subjektas

Klientai

Tvarkomi asmens duomenys

vardas, pavarde, gimimo data, asmens kodas, darbingumo lygis, ATK
ar paso duomenys, nejgalumo pazyméjimo kopija

Duomeny $altinis

Duomeny subjektas

Duomeny gavejai

Duomeny valdytojas

NRD

Duomeny tvarkytojai

NRD

Darbuotojy tvarkané¢iy duomenis
sgraSas

Programy stebésenos ir kontroles skyrius

Tvarkymo biidas

Elektronine forma

Informaciné sistema

Faily serveris

Saugojimo terminai

Neéra

13. Tvarkymo tikslas

Nejgaliyjy socialinés reabilitacijos per kiino kultiirg ir sportg
projekty patikrinimai

Tvarkymo tikslo detalizavimas

Nejgaliyjy socialinés reabilitacijos per kiino kultiirg ir sportg projekty
kontrolé

Tikslo teisétumas

Lietuvos Respublikos socialinés apsaugos ir darbo ministro 2015 m.
rugs¢jo 4 d. jsakymu Nr. A1-506 ,Dél Nejgaliyjy socialinés
integracijos per kiino kultiirg ir sportg projekty finansavimo 2016—
2018 metais konkurso nuostaty patvirtinimo* (2016 m. rugséjo 20 d.
isakymo Nr. A1-522 redakcija)

Duomeny subjektas

Klientai

Tvarkomi asmens duomenys

vardas, pavarde, gyvenamoji vieta, gimimo data, asmens kodas,
darbingumo lygis, ATK ar paso duomenys, nejgalumo pazyméjimo
kopija

Duomeny Saltinis

Duomeny subjektas

Duomeny gavéjai

Duomeny valdytojas

NRD

Duomeny tvarkytojai

NRD

Darbuotojy tvarkan¢iy duomenis
saraSas

Programy stebésenos ir kontrolés skyrius

Tvarkymo biidas

Elektronine forma, popieriné forma

Informaciné sistema

Faily serveris

Saugojimo terminai

Elektroniniy néra ribota, popieriniai iki mety (po to yra sunaikinami)

14. Tvarkymo tikslas

Suaugusiyjy asmeny siuntimy j socialinés globos namus
iSdavimas




Tvarkymo tikslo detalizavimas | Suaugusiyjy asmeny siuntimy j socialinés globos namus i¥davimas
konkreciuose socialinés globos namuose atsiradus laisvai vietai

Tikslo teisétumas Lietuvos Respublikos socialinés apsaugos ir darbo ministro 2006 m.
balandZio 5 d. jsakymas Nr. A1-94 ,,Dél Asmens (3eimos) socialiniy
paslaugy poreikio nustatymo ir skyrimo tvarkos apraso ir Senyvo
amZiaus asmens bei suaugusio asmens su negalia socialinés globos
poreikio nustatymo metodikos patvirtinimo**

Duomeny subjektas Klientai

Tvarkomi asmens duomenys vardas, pavardé, gyvenamoji vieta, gimimo data, sveikatos
duomenys, socialinis ir fizinis asmens savarankiskumas.

Duomeny saltinis Savivaldybiy administracija

Duomeny gavéjai Savivaldybiy administracija, globos namai, atstovai pagal jstatyma ir
pagal pavedima

Duomeny valdytojas NRD

Duomeny tvarkytojai NRD

Darbuotojy tvarkanciy duomenis | Programy stebésenos ir kontrolés skyrius, Teisinio reguliavimo
sgrasas skyrius

Tvarkymo buidas Elektronine forma, popieriné forma

Informaciné sistema Faily serveris

Saugojimo terminai Elektroniniy néra ribota, popieriniai 15 mety (po to yra sunaikinami) |
15. Tvarkymo tikslas Atstovavimas  valstybei bylose dél globéjo  paskyrimo

neveiksniam asmeniui kai globéju skiriama ar atleidZziama
valstybés socialinés globos jstaiga

Tvarkymo tikslo detalizavimas | Atsiliepimy rengimas gavus teismo prane$ima apie byla dél globéjo
paskyrimo neveiksniam asmeniui su negalia kai globéju skiriama ar
atleidZiama valstybés socialinés globos jstaiga

Tikslo teisétumas Lietuvos Respublikos Vyriausybés 2014 m. rugséjo 29 d. nutarimas
Nr. 1054 ,Deél valstybés ir Vyriausybés atstovo teismuose
nustatymo*

Duomeny subjektas Klientai

Tvarkomi asmens duomenys vardas, pavardé, gyvenamoji vieta, gimimo data, sveikatos
duomenys, socialinis ir fizinis asmens savarankiskumas.

Duomeny $altinis Savivaldybiy administracija

Duomeny gavéjai Savivaldybiy administracija, globos namai, atstovai pagal jstatyma 1
pagal pavedimg

Duomeny valdytojas NRD

Duomeny tvarkytojai NRD

Darbuotojy tvarkan¢iy duomenis | Programy stebésenos ir kontrolés skyrius, Teisinio reguliavimo
sgraSas skyrius

Tvarkymo budas Elektronine forma, popieriné forma

Informaciné sistema Faily serveris

Saugojimo terminai Elektroniniy néra ribota, popieriniai 15 mety (po to yra sunaikinami)
16. Tvarkymo tikslas 20 proc. BSI iSmoky finansavimo kontrolé

Tvarkymo tikslo detalizavimas | ISmoky mokamy auginantiems vaikus iki 18 mety (besimokandius
Lietuvos Respublikoje jregistruotose bendrojo lavinimo ar
profesinése mokyklose pagal diening mokymo forma arba
aukstosiose mokyklose pagal diening ar nuolating studijy forma — iki
24 mety), nejgaliesiems, kurie yra pripaZinti nedarbingais ir kuriy
Seimose néra darbingy asmeny finansavimo kontrolé




Tikslo teisétumas

Lietuvos Respublikos Vyriausybés 1992 m. kovo 26 d. nutarimas Nr.
193 ,,Deél medicininio ir socialinio nejgaliyjy aptarnavimo bei
materialinés padéties garantijy” (Suvestiné redakcija nuo 2006-02-
23);

Lietuvos Respublikos socialinés apsaugos ir darbo ministro 2006 m.
balandZio 6 d. jsakymu Nr.A1-98 patvirtintu I$moky nejgaliesiems
mokéjimo tvarkos apra$u (Suvestiné redakcija nuo 2016-01-12)

Duomeny subjektas

Klientai

Tvarkomi asmens duomenys

vardas, pavardé, gyvenamoji vieta, gimimo data, Seimos sudétis,
Seimos nariy duomenys, darbingumo lygis, Nejgalumo paZyméjimo
duomenys

Duomeny $altinis

Savivaldybiy administracija

Duomeny gavéjai

Savivaldybiy administracija

Duomeny valdytojas

NRD

Duomeny tvarkytojai

NRD

Darbuotojy tvarkanéiy duomenis
sgrasas

Programy stebésenos ir kontroles skyrius

Tvarkymo biidas

Popieriné forma

Informaciné sistema

Saugojimo terminai

10 mety

17. Tvarkymo tikslas

Paramos studentams iSmoky kontrolé

Tvarkymo tikslo detalizavimas

Finansinés  pagalbos  priemoniy  teikimo  nejgaliesiems,
studijuojantiems aukstosiose mokyklose, iSmoky kontrolé

Tikslo teisétumas

Lietuvos Respublikos Vyriausybés 2006 m. rugpjucio 29 d.
nutarimas Nr. 831 ,Dé¢l Finansinés pagalbos priemoniy teikimo
nejgaliesiems, studijuojantiems aukstosiose mokyklose, tvarkos
apraso patvirtinimo® (Galiojanti suvestiné redakcija (nuo 2011-07-
21)

Duomeny subjektas

Klientai

Tvarkomi asmens duomenys

Vardas, pavardé, asmens kodas, darbingumo lygis, aukstoji mokykla,

kurioje mokosi duomeny subjektas, studijuojamas dalykas,
pazangumas

Duomeny $altinis Aukstoji mokykla

Duomeny gavéjai Aukstoji mokykla

Duomeny valdytojas NRD

Duomeny tvarkytojai NRD

Darbuotojy tvarkan¢iy duomenis
sarasas

Programy stebésenos ir kontrolés skyrius

Tvarkymo budas

Popieriné forma, elektronine forma

Informaciné sistema

Saugojimo terminai

10 mety, elektronine forma neribotai.

18. Tvarkymo tikslas

Asmeny skundai, praSymai ir informavimas

Tvarkymo tikslo detalizavimas

Asmeny skundai, pra§ymai ir susirainéjimas

Tikslo teisétumas

Lietuvos Respublikos vie$ojo administravimo jstatymas, Lictuvos
Respublikos Vyriausybés 2007 m. rugpjtuc¢io 22 d. nutarimas Nr.
875,,D¢l Asmeny praSymy nagrinéjimo ir jy aptarnavimo vie3ojo
administravimo  institucijose, jstaigose ir kituose vieSojo
administravimo subjektuose taisykliy patvirtinimo

Duomeny subjektas

Klientai




Tvarkomi asmens duomenys

vardas, pavardé, gyvenamoji vieta, gimimo data, Seimos sudétis,
sveikatos bikle, darbingumo lygis, nejgalumg patvirtinanciy
dokumenty duomenys

Duomeny Saltinis

Fiziniai asmenys, valstybeés ir savivaldybiy institucijos bei jstaigos,
asociacijos, kiti juridiniai asmenys

Duomeny gavéjai

valstybés ir savivaldybiy institucijos bei jstaigos, atstovai pagal
jstatyma ir pagal pavedima

Duomeny valdytojas

NRD

Duomeny tvarkytojai

NRD

Darbuotojy tvarkan¢iy duomenis
sgrasas

NRD skyriai (pagal pavedima)

Tvarkymo budas

popieriné forma, elektroniné forma

Informaciné sistema

Saugojimo terminai

10 mety




Duomeny subjekty teisiy  jgyvendinimo
tvarkant asmens duomenis Nejgaliyjy reikaly
departamente prie Socialinés apsaugos ir darbo
ministerijos taisykliy

4 priedas

REAGAVIMO | ASMENS DUOMENU SAUGUMO PAZEIDIMUS PROCEDURA

I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Reagavimo j asmens duomeny saugumo pazeidimus procedira (toliau — Procediira) nustato
taisykles, kuriomis turi vadovautis Nejgaliyjy reikaly departamento prie Socialinés apsaugos ir darbo
ministerijos (toliau — Departamentas) valstybés tarnautojai ir darbuotojai, dirbantys pagal darbo sutartis ir
gaunantys darbo uzmokestj i§ valstybés biudZeto ir valstybes pinigy fondy (toliau kartu — Departamento
darbuotojai), bei Departamento pasitelkti duomeny tvarkytojai.

2. Procedira taikoma jvykus asmens duomeny saugumo pazeidimui siekiant uZztikrinti 2016 m.
balandZio 27 d. Europos Parlamento ir Tarybos reglamento (ES) 2016/679 dél fiziniy asmeny apsaugos
tvarkant asmens duomenis ir dél laisvo tokiy duomeny judéjimo ir kuriuo panaikinama Direktyva 95/46/EB
(Bendrasis duomeny apsaugos reglamentas) (OL 2016 L 119, p. 1) 33 ir 34 straipsniy reikalavimy
laikymasi.

3. Procediiros privalomumas Departamento pasitelktiems duomeny tvarkytojams turi biiti

nustatomas asmens duomeny tvarkymo sutartyse.

IT SKYRIUS '
ASMENS DUOMENU SAUGUMO PAZEIDIMO NUSTATYMAS IR ANALIZE

4. Asmens duomeny saugumo pazeidimu laikomas toks saugumo incidentas, del kurio jvyksta
(konkretus pazeidimas gali patekti j daugiau nei vieng kategorija):

4.1. konfidencialumo paZeidimas — nety¢inis ar neteisétas asmens duomeny atskleidimas arba
prieigos prie asmens duomeny suteikimas tam teisés neturintiems asmenims. Tokio pobtidZio paZeidimo
pavyzdziais galéty buti duomeny kopijos i§siuntimas tre¢iajam asmeniui, neturin¢iam teisinio pagrindo jos
gauti, prisijungimo prie duomeny bazes slaptazodzio pavieSinimas ir pan.;

4.2. prieinamumo paZeidimas — nety¢inis ar neteisétas prieigos prie asmens duomeny praradimas
arba asmens duomeny sunaikinimas. Tokio pobiidZio pazeidimu pavyzdziais galéty buti duomeny bazés
18trynimas nesant atsarginés kopijos, i$§ kurios biity galima atkurti prarastus duomenis, laikinas jprasting
Departamento veiklg sutrikdes prieigos prie duomeny praradimas;

4.3. vientisumo pazeidimas — nety¢ia ar neteisétai atlikti asmens duomeny pakeitimai. PavyzdZiui,
tai galéty biiti treCiojo asmens, jgijusio neteiséta prisijungimg prie duomeny bazés, jvykdyti joje

esanciy jrasy pakeitimai.



1 pav. Procediiros grafiné schema

5. Departamento darbuotojas, suzinoj¢s ar pats nustatgs galimg asmens duomeny saugumo
pazeidimg arba gaves informacijos apie galimg asmens duomeny saugumo pazeidima i§ duomeny
tvarkytojo ar kito $altinio:

5.1. nepagrijstai nedelsdamas, ta¢iau ne véliau kaip per 3 valandas nuo asmens duomeny saugumo
pazeidimo suZinojimo momento asmeniskai, elektroniniu pastu, telefonu, ir / arba kitomis komunikacijos
priemonemis informuoja savo tiesioginj vadova ir Departamento duomeny apsaugos pareigiing;

5.2. nepagristai nedelsdamas, ta¢iau ne véliau kaip per 3 valandas nuo asmens duomeny saugumo
pazeidimo suzinojimo momento pateikia Departamento duomeny apsaugos pareigiinui pagrinding
informacijg apie asmens duomeny saugumo paZeidimg uZpildydamas Procediiros 1 prieda;

5.3. jei jmanoma, nedelsiant imasi priemoniy paSalinti asmens duomeny saugumo pazeidima ir

priemoniy galimoms neigiamoms jo pasckméms sumazinti.



6. Duomeny tvarkytojas, suZinojgs apie asmens duomeny saugumo pazeidimg, nepagrjstai
nedelsdamas, bet ne veliau kaip per 3 valandas nuo asmens duomeny saugumo pazeidimo suZinojimo
momento apie tai praneSa Departamento uzpildydamas Procediiros 1 priedg. Prireikus papildomos
informacijos, duomeny tvarkytojas ja pateikia per Departamento nurodyta terming.

7. Departamento duomeny apsaugos pareigiinas, gavgs Procediiros 5.2 papunktyje ar 6 punkte
nurodytg informacija, atlieka Siuos tyrimo veiksmus:

7.1. nedelsdamas iSnagrineja galimo asmens duomeny saugumo pazeidimo aplinkybes ir nustato, ar
padarytas asmens duomeny saugumo pazeidimas ir ar toks pazeidimas kelia pavojy fiziniy asmeny teiséms
ir laisvéms;

7.2. jeigu gautos informacijos nepakanka jvertinti, ar padarytas asmens duomeny saugumo
pazeidimas ir (ar) pazeidimo masto, — kreipiasi j atsakingus asmenis dél informacijos pateikimo;

7.3. jeigu galimas asmens duomeny saugumo pazeidimas susijes su kompiuteriy, terminaly,
serveriy, laikmeny, kity Departamento nuosavybés teise, nuomos ar kitais pagrindais valdomos
kompiuterinés jrangos ir joje esan¢ios programinés jrangos, taip pat elektroninés pasto dézutés, bendravimo
interneto tinklu programy, debesy kompiuterijos paslaugy, interneto prieigos, kity informaciniy
technologijy naudojimu, — aplinkybiy tyrimui ir taikytiny techniniy ir organizaciniy priemoniy nustatymui
pasitelkia Departamento informaciniy technologijy priezitrg vykdantj specialistg;

7.4. identifikuoja, kokiy techniniy ir organizaciniy priemoniy bitina imtis, kad bty pa$alintas
asmens duomeny saugumo paZeidimas ir siilymus pateikia Departamento direktoriui;

7.5. nustato, ar butina nedelsiant prane$ti duomeny subjektui apie asmens duomeny saugumo
pazeidima.

8. Departamento administracijos padaliniy vadovai uztikrina, kad jiems tiesiogiai pavaldis
darbuotojai nepagrijstai nedelsdami pateikty Departamento duomeny apsaugos pareigiinui visg informacija
bei dokumentus, reikalingus operatyviai istirti galimo asmens duomeny saugumo pazeidimo aplinkybes ir

prireikus informuoti Valstybing duomeny apsaugos inspekcijg ir duomeny subjektg (-us).

ITII SKYRIUS 5
ASMENS DUOMENU SAUGUMO PAZEIDIMO PASALINIMAS

9. Departamento direktorius, gaves Procediiros 7.4 papunktyje nurodytg informacijg, priima
sprendimg d¢l techniniy ir organizaciniy priemoniy asmens duomeny saugumo pazeidimui pasalinti

jgyvendinimo.

10. Taikytinos techninés ir organizacinés priemonés turi uztikrinti duomeny saugumo pazeidimo

paSalinimg bei tokiy pazeidimy uzkardymg ateityje.

5 IV SKYRIUS 5
PRANESIMAS APIE DUOMENU SAUGUMO PAZEIDIMA

11. Jeigu nustatoma, kad duomeny saugumo paZeidimas nesukelia pavojaus duomeny subjekty
teisems ir laisvéms, apie duomeny saugumo pazeidimg Valstybiné duomeny apsaugos inspekcija ir
duomeny subjektas néra informuojami. Pavojy duomeny subjekty teiséms ir laisvéms kelian¢iu laikytinas

toks pazeidimas, dél kurio duomeny subjektas galéty patirti kiino suzalojima, materialing ar nematerialing



zala, teisiy apribojimg, diskriminacija, galéty biti pavogta ar suklastota asmens tapatybé, jam padaryta
finansiniy nuostoliy, neleistinai panaikinti pseudonimai, pakenkta jo reputacijai, prarastas asmens
duomeny, kurie saugomi profesine paslaptimi, konfidencialumas arba padaryta kita ekonominé ar socialiné
Zala.

12. Jei asmens duomeny saugumo paZeidimas kelia pavojy duomeny subjekty teiséms ir laisvéms
kaip nurodyta Procediiros 11 punkte, Departamento duomeny apsaugos pareigiinas ne véliau kaip per 72
valandas nuo suZinojimo apie duomeny saugumo pazeidimg apie tai informuoja Valstybing duomeny
apsaugos inspekeija PraneSimo apie asmens duomeny saugumo pazeidima pateikimo Valstybinei duomeny
apsaugos inspekcijai tvarkos apraSo, patvirtinto Valstybinés duomeny apsaugos inspekcijos direktoriaus
2018 m. liepos 27 d. jsakymu Nr. 1T-72(1.12. E) ,,Dél PraneSimo apie asmens duomeny saugumo
pazeidimg pateikimo Valstybinei duomeny apsaugos inspekcijai tvarkos apraso patvirtinimo®, nustatyta
tvarka. PraneSimas apie asmens duomeny saugumo pazeidima Valstybinei duomeny apsaugos inspekcijai
teikiamas pagal formg, patvirtinta Valstybinés duomeny apsaugos inspekcijos direktoriaus 2018 m.
rugpjucio 29 d. jsakymu Nr. 1T-82(1.12.E) ,,Dél Pranesimo apic asmens duomeny saugumo paZeidima
rekomenduojamos formos patvirtinimo*.

13. Kai de¢l asmens duomeny saugumo pazeidimo gali kilti didelis pavojus fiziniy asmeny teiséms
ir laisvéms, Departamentas nepagristai nedelsdamas pranesa apie asmens duomeny saugumo paZeidima
duomeny subjektams. Didelj pavojy kelianciu gali bati laikytinas bet kuris Procediiros 11 punkte nurodyty
pasekmiy rizika keliantis paZeidimas tada, jei tokios paZeidimo pasekmés yra labai tikétinos, tvarkomi
specialiy kategorijy asmens duomenys (pavyzdziui, duomenys apie sveikatg), paZeidimas turi neigiama
poveikj dideliam duomeny subjekty skai¢iui ir pan.

14. Departamento duomeny apsaugos pareiginas duomeny subjektui aigkia ir paprasta kalba apraso
duomeny saugumo pazeidimo pobiidj ir pateikia bent $ig informacija:

14.1. asmens, galincio suteikti daugiau informacijos, varda, pavarde ir kontaktinius duomenis;

14.2. tiketiny duomeny saugumo pazeidimo pasekmiy aprayma;

14.3. priemones, kuriy émési arba planuoja imtis Departamentas tam, kad biity pasalintas duomeny
saugumo paZeidimas, jskaitant, kai tinkama, priemones galimoms neigiamoms jo pasekméms sumazinti.

15. Procediuros 14 punkte nurodytas praneSimas duomeny subjektui gali biti neteikiamas, j¢
egzistuoja bet kuri i§ $iy aplinkybiy:

15.1. Departamentas jgyvendino tinkamas technines ir organizacines apsaugos priemones ir tos
priemones taikytos asmens duomenims, kuriems duomeny saugumo paZeidimas turéjo poveikio, visy pirma
tas priemones, kuriomis uztikrinama, kad asmeniui, neturindiam leidimo susipaZinti su asmens
duomenimis, jie biity nesuprantami, pavyzdZiui, $ifravimo priemones;

15.2. Departamentas véliau émési priemoniy, kuriomis uztikrinama, kad ateityje negaléty kilti
didelis pavojus duomeny subjekty teiséms ir laisvéms;

15.3. tai pareikalauty neproporcingai daug pastangy. Tokiu atveju apie jvykusj duomeny saugumo
pazeidimg paskelbiama vie3ai arba taikoma panasi priemoné, kuria duomeny subjektai biity informuojami
taip pat efektyviai.

16. Jeigu Valstybine duomeny pasaugos inspekcija, iSnagrinéjusi Procediiros 12 punkte nustatyta
tvarka pateiktg pranesimg nustato, kad dél asmens duomeny saugumo pazeidimo gali kilti didelis pavojus
fiziniy asmeny teiséms ir laisvéms, Departamentas nepagrjstai nedelsdama apie asmens duomeny saugumo

pazeidimg informuoja duomeny subjekta, pateikdama Procediiros 14 punkte nurodyts informacija, jeigu



duomeny subjektas nebuvo informuotas iki tol, ir imasi kity Valstybinés duomeny apsaugos nurodyty

veiksmy asmens duomeny saugumo pazeidimui pasalinti ar neigiamoms paZeidimo pasekméms sumazinti.

V SKYRIUS
DUOMENU SAUGUMO PAZEIDIMU FIKSAVIMAS

17. Departamento duomeny apsaugos pareiglinas fiksuoja visus asmens duomeny saugumo
pazeidimus. Asmens duomeny saugumo pazeidimai fiksuojami pildant Asmens duomeny saugumo

pazeidimy registravimo Zurnalg, kurio forma nustatyta Procediros 2 priede.




Reagavimo | asmens duomeny
saugumo

pazeidimus procediiros

1 priedas

(Informacijos apie duomeny saugumo pazeidimg pateikimo forma)
NEJGALIUJU REIKALU DEPARTAMENTAS PRIE SOCIALINES APSAUGOS IR DARBO
MINISTERIJOS

(administracijos padalinio pavadinimas)

(pareigy pavadinimas)

(vardas, pavarde)

PRANESIMAS
APIE ASMENS DUOMENU SAUGUMO PAZEIDIMA

Asmens duomeny saugumo (Nurodoma asmens duomeny saugumo pazeidimo data,
pazeidimo data, laikas ir vieta laikas ir vieta)

Asmens duomeny saugumo (Nurodoma asmens duomeny saugumo pazeidimo nustatymo
pazeidimo nustatymo data ir data ir laikas)

laikas

Asmens duomeny saugumo (Nurodomos asmens duomeny saugumo pazeidimo
pazeidimo aplinkybés aplinkybés: nurodoma, ar tai konfidencialumo pazeidimas,

ar prieinamumo pazeidimas, ar vientisumo pazeidimas ir
pateikiamas platesnis paZeidimo aplinkybiy paaiskinimas)

Apytikslis duomeny subjekty, (Nurodomas apytikslis fiziniy asmeny, kuriy asmens

kuriy asmens duomeny duomeny saugumas paZeistas, skaicius.
saugumas pazeistas, skaicius ir | Nurodoma viena ar daugiau duomeny subjekty, kuriy
kategorijos asmens duomeny saugumas pazeistas, kategorijy,

pavyzdziui: valstybés tarnautojai ar darbuotojai (esami ir
buve); asmenys, susije su vaiko teisiy jgyvendinimu, bei
patys vaikai; asmenys, patenkanltys j tam tikras socialines
grupes (pavyzdziui: asmenys, kuriems nustatytas
nejgalumas, asmenys, priklausomi nuo psichotropiniy
medZiagy, nuteistieji ir paleisti i§ laisvés atémimo viety
asmenys; prekybos Zmonémis aukos, politiniai kaliniai ir
tremtiniai, bei jy Seimos; pabégéliai; skurstantys asmenys);
asmenys, kuriy duomenys gaunami per taryby / komisijy
vykdomg veiklg (asmenys, priklausg ar priklausantys
taryboms ir / arba komisijoms, asmenys, dalyvaujantys
taryby ir / ar komisijy posédziuose; kitaip su tarybomis ir /
ar komisijomis susije asmenys); suinteresuoti asmenys
(asmenys, kurie kreipiasi j Nejgaliyjy reikaly departamentq
prie SADM (toliau — departamentas) konsultacijai;
asmenys, kurie kreipési su praneSimu, prasymu ar skundu,
taip pat pasiiilymu dél departamento veiklos; asmenys, kurie
dalyvauja departamento organizuojamose konferencijose,
seminaruose ir kituose renginiuose); kiti asmenys (asmenys,




kurie nesikreipé j departamentq ir nedalyvavo jokiose
departamento organizuotuose veiklose, asmenys, apie
kuriuos Departamentas gavo duomenis atlikdama kitas
istatymuose leidziamas veiklas, asmenys, kreipesi j kitas
institucijas, kurios persiunté informacijq departamentui); su
socialinémis programomis, priemonémis ar projekiais susije
asmenys (asmenys, kurie dalyvauja anksciau dalyvavo
socialinése programose, priemonése ar projektuose)

Apytikslis asmens duomeny,
kuriy saugumas paZzeistas,
skaicius ir kategorijos

(Nurodomas apytikslis asmens duomeny, kuriy saugumas
pazeistas, skaicius.

Nurodoma viena ar daugiau asmens duomeny, kuriy
saugumas pazeistas, kategorijy:

1. asmens identifikavimo duomenys;

2. asmens charakteristikos duomenys (fizinés
charakteristikos duomenys, elgsenos duomenys; istoriniai
duomenys, demografiniai duomenys);

3. finansiniai duomenys (sgskaitos duomenys; duomenys
apie nuosavybe, duomenys apie finansinius sandorius ir
pajamas; kredito duomenys);

4. socialiniai duomenys (profesiniai duomenys, viesojo
gyvenimo duomenys; Seimos duomenys; komunikacijos
duomenys; socialiniy rysiy duomenys, dalyvavimo
duomenys, duomenys apie socialines paslaugas),

3. vietos nustatymo ir kontaktiniai duomenys (technologiniy
prietaisy duomenys, kontaktiniai duomenys, vietos
nustatymo duomenys),

6. specialiy kategorijy duomenys (informacija, atskleidzianti
asmens rasing ar etning kilme, politines paZitiras, religinius
ar filosofinius jsitikinimus ar narystg profesinése sgjungose,
laip pat genetiniai duomenys, biometriniai duomenys,
sveikatos duomenys arba duomenys apie asmens [ytinj
gyvenimq ir Iyting orientacijq),

7. duomenys apie apkaltinamuosius nuosprendzius ir
nusikalstamas veikas

Tiketinos asmens duomeny
saugumo pazeidimo pasekmés

(Nurodomos tikétinos asmens duomeny saugumo pazeidimo
pasekmés, pavyzdziui: kiino suzalojimas, turtiné ar neturtine
Zala; diskriminacija; pavogta ar suklastota tapatybé,
finansiniai nuostoliai; pakenkia reputacijai; atskieista
profesiné paslaptis; prarasta galimybeé naudotis savo
teisemis; uzkertamas kelias kontroliuoti savo duomenis ir t.

t)

Priemonés, kuriy jau imtasi arba
sitiloma imtis, kad buity
pasalintas asmens duomeny
saugumo pazeidimas arba kad
biity sumazintos jo sukeltos
pasekmes

(Nurodomos priemoneés, kuriy jau imtasi pasalinti asmens
duomeny saugumo pazeidimg arba sumazinti jo sukeltas
pasekmes; jeigu priemoniy nebuvo imtasi, nurodyti, kokiy
priemoniy sitiloma imtis)

Kita reikSminga informacija

(Nurodoma kita informacija, reik§minga asmens duomeny
saugumo pazeidimo mastui ir tikétinoms pasekmems
nustatyti)

(pareigos)

(vardas ir pavarde) (parasas)
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