SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

1. Darbuotojas, einantis Sias pareigas, turi atitikti Siuos specialius reikalavimus:

1.1. bati jgijusiam ne Zemesnj kaip aukstagjj universitetinj iSsilavinimg su bakalauro
kvalifikaciniu laipsniu ar jam prilygintg iSsilavinimg arba aukstgjj koleginj iSsilavinimg su
profesinio bakalauro kvalifikaciniu laipsniu ar jam prilygintg iSsilavinima;

1.2. mokéti dirbti su taikomyjy biuro programy paketu Microsoft Office (teksto
redaktoriumi, skaiciuokle, internetu, elektroniniu pastu, pristatymy kdrimo programa), teises
akty ir kity dokumenty paieskos sistemomis ir duomeny bazeémis;

1.3. iSmanyti teisés aktus, susijusius su pavesty funkcijy vykdymu;

1.4. i8manyti informacijos rengimo lengvai suprantama kalba principus, gebéti
informacijg pateikti visais trimis lengvai suprantamos kalbos sudétingumo lygiais;

1.5. gebéti valdyti, kaupti, sisteminti, apibendrinti informacijg ir rengti iSvadas;

1.6. gebéti analizuoti didelés apimties informacijg, gebéti nustatyti loginius
priezastinius rySius, apibrézti sudétingas problemas ir vertinti jy sprendimo alternatyvas;

1.7. turéti savybes, reikalingas tiesiogiai dirbti su asmenimis (komunikabilumas,
gebéjimas iSklausyti) ir asmenimis su intelekto sutrikimais (gebeéjimas komunikuoti lengvai
suprantama kalba ir kitais alternatyviais komunikacijos budais, tokiais, kaip augmenting ir
alternatyvioji komunikacija ir pan.);

1.8. gebéti savarankiSkai planuoti, organizuoti savo veiklg, savarankiSkai rinktis
darbo metodus, analitiSkai jvertinti ir apibendrinti problemas, dirbti komandoje;

1.9. sklandziai déstyti mintis rastu ir zodziu.

Il SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

2. Sias pareigas einantis darbuotojas vykdo $ias funkcijas:

2.1. ripinasi, organizuoja ir koordinuoja Nejgaliyjy reikaly departamento prie
Socialinés apsaugos ir darbo ministerijos (toliau — Departamentas) teikiamos informacijos
parengimg lengvai suprantama kalba, jg skleidziant informacinémis visuomenés
informavimo priemonémis, ir Departamento socialiniy tinkly profiliuose ar interneto
svetainése;

2.2. organizuoja ir koordinuoja Informacijos teikimo asmeniui su negalia jo pasirinktu
(-ais) prieinamu (- ais) bendravimo bldu (-ais) rekomendacijy (toliau — Rekomendacijos)
jgyvendinimg Departamente, rengia teisés akty projektus, kitus dokumentus, susijusius su
Siy Rekomendacijy jgyvendinimu;

2.3. apdoroja su Rekomendacijy jgyvendinimo stebésena ir (ar) analize susijusig
informacijg arba prireikus koordinuoja susijusios informacijos apdorojimg;

2.4. rengia ir teikia informacijg su Rekomendacijy jgyvendinimo stebésena ir (ar)
analize susijusiais klausimais arba prireikus koordinuoja informacijos su Rekomendacijy
jgyvendinimo stebésena ir (ar) analize susijusiais klausimais rengimg ir teikima;

2.5.rengia ataskaitas, iSvadas ir kitus dokumentus arba prireikus koordinuoja
ataskaity, iSvady ir kity dokumenty rengimg dél Rekomendacijy jgyvendinimo;

2.6. konsultuoja Departamento darbuotojus rengiant atsakymus lengvai suprantama
kalba asmeniui su negalia ar jo vienam i$ tévy (jtéviy), pilnameciy vaiky, ar globéjui
(rGpintojui), sutuoktiniui, aprdpintojui, asmens jgaliotam kitam asmeniui arba asmeniui
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atstovaujancCiam jo nuolatinés gyvenamosios vietos savivaldybés socialiniam darbuotojui,
arba socialinés globos jstaigos, kurioje asmuo gyvena nuolat, socialiniam darbuotojui (toliau
— atstovas) pateikus Departamentui praSymg (rastu, elektroninémis rySiy priemonémis)
informacijg jam ar jo atstovaujamam asmeniui su negalia (kai praSyma teikia atstovas) teikti
lengvai suprantama kalba;

2.7.rengia informacijg ir tekstus, susijusius su Departamento veikla, lengvai
suprantama kalba;

2.8. teikia sialymus dél teksty, parengty lengvai suprantama kalba, ir, skyriaus ir (ar)
Departamento vadovybés pavedimu, jprasta lietuviy kalba, korekcijos, esant poreikiui juos
redaguoja;

2.9. organizuoja lengvai suprantama kalba parengto teksto patikrinimg dél
suprantamumo su tiksline grupe (Zmonémis su intelekto negalia);

2.10. esant poreikiui, rengia rekomendacijas dél lengvai suprantama kalba parengto
teksto korekcijy, atlikus suprantamumo patikrinima;

2.11. uztikrina, kad besikreipiantiems fiziniams ir juridiniams asmenims baty
teikiamos tikslios konsultacijos, rekomendacijos ir nurodymai visais informacijos rengimo
lengvai suprantama kalba klausimais;

2.12. atlikdamas socialiniy darbuotojy ir kity profesionaly, dirbanciy su asmenimis su
intelekto negalia, asmenis su intelekto negalia atstovaujanciy nevyriausybiniy organizacijy
apklausas, identifikuoja jvairaus turinio leidiniy rengimo lengvai suprantama kalba poreikj ir
organizuoja jy parengimg lengvai suprantama kalba;

2.13. teikia pasitlymus rengiant metodine medZziagg dél informacijos teikimo lengvai
suprantama kalba;

2.14. tiesioginés ir netiesioginés komunikacijos budu, organizuodamas mokymus,
jvairius susitikimus, rengdamas praneSimus, inicijuodamas Zinutes Departamento
socialiniuose tinkluose ir kitais bldais, skatina lengvai suprantamos kalbos naudojimg
valstybés ir savivaldybiy institucijose, jstaigose ir verslo bei nevyriausybiniame sektoriuje;

2.15. nuolat domisi uzsienio Saliy praktika ir palaiko kontaktus su kity Saliy ar Lietuvos
lengvai suprantamos kalbos specialistais del lengvai suprantamos kalbos tobulinimo bei
teikia apibendrintg informacijg skyriaus ir Departamento vadovybei;

2.16. rengia ir teikia pasitalymus su priskirtos srities veikla susijusiais klausimais
skyriaus ir Departamento vadovybei ir, suderinus su Departamento vadovybe, kitiems
vieSojo administravimo subjektams, taip pat subjektams, kurie teikia vie$gsias paslaugas;

2.17. vykdo kitus nenuolatinio pobudzio su struktdrinio padalinio veikla susijusius
pavedimus.




