PRISIJUNGIMAS

Nusikopijuokite §ia nuoroda j savo narSykle: https://sopas.sppd.It:8099

Jus nukreips j elektroninius valdZios vartus autorizuotis.

Atkreipiame démesj, kad:

- Pirma karta jungiantis prie sistemos, bitinai turi prisijungti organizacijos vadovas!

- Organizacijos vadovas, kai prisijungia prie sistemos, gali j jgalioty asmeny sgras$a jtraukti savo jgaliotus asmenis (organizacijos darbuotojus), kurie turés
teis¢ savarankiskai prisijungti prie sistemos ir pildyti ir (ar) pateikti paraiska.

- Jeigu prie sistemos jungiatés kaip organizacijos vadovas, autorizuokités kaip ,,Juridinis asmuo®.

- Jeigu prie sistemos jungiatés kaip jgaliotas asmuo, autorizuokités kaip ,,Fizinis asmuo®.

Fizinis asmuo Juridinis asmuo

|GALIOTIEMS DARBUOTOJAMS VADOVAMS

Po to, kai autorizuosités, sistemos biisite nukreipti j prisijungima per banka (ar kitu biidu). Prisijungus sugrjSite i SOPAS sistema, kad
uZregistruotumeéte organizacija, kurios vardu pateiksite paraiska.

Registruodami organizacijg, uzpildykite pareiskéjo duomeny bloka. Lenteléje ,,Organizacijos vadovo jgaliojimo informacija“ jrasykite informacijg apie
dokumentg, kuriuo vadovas buvo paskirtas vadovauti jstaigai.

Organizacijos vadovo jgaliojimo informacija
Dokumento tipas * Dokumento data *
|statai 2013-08-03
Dokumento numeris * Dokumento pavadinimas *
Nr. 03 Visuotinio nariy susirinkimo protokolas



https://sopas.sppd.lt:8099/

5. UzZregistrave organizacija galésite pradéti pildyti paraiska.

6. Spauskite kairiajame virSutiniame Sone ->  Q Paraiskos/Projektai  tuomet ->
Konkursy sgarase suraskite reikiamg priemong ir prie priemonés spauskite mélyng mygtuka ,,Pildyti*.

L I

Pavyzdinis konkursas

Tikslas - padéti socialines paslaugas teikiancioms organizacijoms

110000.00

Jaunimo reikaly
departamentas prie
Socialinés apsaugos ir
darbo ministerijos

Papildoma informacija

"_____,._....--——— ATKREIPIAME DEMES). PASITIKRINKITE AR JRASETE

TAISYKLINGA JURIDINIO ASMENS KODA
(galioja tik tiems, kurie registruojasi pirma karta)

- lvedus naujg juridinio asmens kodg - spaudziamas |

mygtukas [Kurti nauj3a]

- Jungiantis kitg kartg - spausti ant meélynai rodomo |

jmones kodo |

Projekty sarasas

Redaguoti Anuliuoti paraisk

Spaudziant
mygtuka
redaguoti, galima
paraiska pildyti

jvertinti iki

-~

= PareisSkéjas ¢ Projekto pavadinimas ¢

Vie3oji jstaiga
~Neptinas®

ParaiSky surinkimo pabaigos

pranesimas

Spaudziant ant projekto
pavadinimo, paraiska
galima tik perziureti




PARAISKOS PILDYMO INSTRUKCIJA

Paraiska pildykite nuo pirmo iki paskutinio etapo (pildymo eiga neapribota t.y. galite laisvai pereiti i$ 1 j pvz. 6 etapa);
ZvaigZduté « Zymi privalomus uZpildyti laukus;
Papildoma informacija (t.y. paaiskinimai, ka jrasyti j atitinkama lauka) pateikiama ties @ Zenklu;

Pareiskéjo duomenys UZPILDYKITE TUSCIAS PRIVALOMAS VIETAS
|staigos pavadinimas * Vykdomaos veiklos teritorija * Teisiné forma *
MB ISP LIETUVOS Asociacija v
Registracijos adresas * Korespondencijos adresas *
LAISVES 5 IGMALINA PLYTINES VILNIUS
s P
Juridinio asmens kodas * Organizacijos vadovo vardas * Organizacijos vadovo pavardé * Asmuo pasirasantis sutartj *@
303203261 VAIDAS v b
Asmuo pasirasantis sutarties pakeitima Asmuo pasirasantis sutarties nutraukima Paraiska gali pateikti tik tas asmuo,
. - kuris yra nurodytas laukelyje ,,Asmuo
pasirasantis sutartj“. Kiti asmenys
Pareigos * Telefono numeris paraiskos pateikti negali
VADOVAS Jradykite telefono numerj
Elektroninio pa3to adresas * Pasto indeksas * Interneto svetainés adresas (jei yra) Socialinio tinklo paskyros adresas (jei yra)
vv@gmail.com 10105 P P
Kiti elektroniniai pasto adresai




Projekto duomenys

MaZiausia galima skirti suma: 1,000.00 DidZiausia galima skirti suma: 2,000.00

Konkurso kodas Konkurso pavadinimas Konkursa organizuojanti jstaiga
PVZ00103 Pavyzdinis konkursas Jaunimo reikaly departamentas prie Socialinés apsaugos ir darbo ministerijos
Projekto kodas
PvZ 00181

Projekto pavadinimas o

Institucijy stiprinimas
Projekto aprasymas * Projekto tikslas "

Apradykite projekta, iki 500 Zodziy. Nurodykite tiksla

Suplanuotas biudZetas * Projekto pradiios data * Projekto pabaigos data *

40000 2021-01-01 2021-12-31

Nurodytas skaicius turi tiksliai

sutapti su sgmatoje nurodyta

Konkurso pradiios data

2021-10-07

Projekto trukmé

364 dienos

Konkurso pabaigos data

2022-03-16

galutine is valstybeés biudzeto

lésy praSoma suma




- Uzpildykite laisvos formos lenteles

Laisvos formos lentelés

1. Pagrindiné informacija

Kokj poveikj COVID-19 turéjo pareiskéjui;
Tikslinés grupés, kurioms pareiskéjas teikia paslaugas;
Priemonés, kurias numatoma jsigyti;

Kitos dél COVID-19 sukelty pasekmiy finansuotinos veiklos;

2. Socialiniy paslaugy teikimas

Asmeny, kuriems karantino metu pareiskejas teiké socialines paslaugas skaicius;

Asmenu, kuriems 2020 m. numatoma suteikti socialines paslaugas skaiius;

3. I5laidos savanoriams

{Jei tokios yra)
NVO pasitelkty savanoriy skai¢ius; @
Planuojamy pasitelkti savanoriy skaicius; @

Planuojamy mokymuose dalyvaujanéiy savanoriy skaifius; @

IEsaugokite lenteliy

! informacija ir spauskite
Esaugoti

#Pirmyn”




- Pazymékite finansavimo prioritetus, kuriuos pretenduojate atitikti

Finansavimo prioritetai

Finansavimo prioritetai

Finansavimo prioritetai, uZ kuriuos, vertinant projektus skiriami
papildomi balai

[_) Pareiskéjas narystés pagrindu vienija ne maziau kaip 10 NVO arba kuriy veikla apima
visas apskritis bei ne maZiau kaip 30 savivaldybiuy (informacija turi buti nurodyta
pareiskéjo vienijamy organizacijy sarase).

[C) Pareiskéjo atstovas (-ai) 2018-2020 mety laikotarpiu dalyvavo valstybés institucijy
patvirtintos sudéties taryby, komitety, komisijy, darbo grupiy veikloje ir rastu pateiké
(inicijavo) bent penkis pasiulymus (iniciatyvas) kompetentingai (-oms) valstybés ar
savivaldybés institucijai (-oms) ir (arba) jstaigai (-oms) dél vieSojo valdymo sprendimo
(-u).

O Pareiskéjas 2018-2020 mety laikotarpiu yra jgyvendines ne maZesnés kaip 30 000
Eur vertés projekta.

[} Pareiskéjas yra vie3ai internete paskelbes 2018 ar 2019 mety audituota metinj
finansiniy ataskaitu rinkinj kartu su auditoriaus ivada (aktyvi nuoroda, turi bati
pateikta nuorody skiltyje).




- Asmenuy korteliy bloke jtraukite informacijg apie projekto vadova, projekto vykdytojus, finansininka (jei buhalterinés apskaitos paslaugos
néra perkamos i$ kity juridiniy asmeny)

Asmeny korteles

Itraukti sukurta asmens kortele @ Prasome pasirinkti reikime - E

Vardas Pavardé Pareigos AmZius Telefonas Elektroninio pasto adresas ISsilavinimas [ Kvalifikacija Patirtis Gebéjimai
(& W VardasPavardé Direktorius

Rodoma 1-1i51




- Partneriu bloke jrasykite turimus partnerius ir kitag praSoma informacija (jei veiklos vykdomos be partneriuy, spauskite mélyna mygtukq)

Partneriai

Veiklos vykdomos su partneriais

Veiklos bus vykdomos be partneriy

Partnerio (-iy)
pavadinimas

& Pagalbos ranka

Buveinés
adresas

Tilzés g. 200

Telefonas (su
tarpmiestiniu kodu)

860000000

Bendradarbiavimo pagrindas
(sutartis, susitarimas)

susitarimas

Partnerio (-iy) veikloms
igyvendinti reikalingos
paramos léSos

500

Partnerio (-iy)
skiriama suma

Partnerio (-iy) pasirinkimo prieZastys
irjo (ju) vaidmuo jgyvendinant
projekta

llgameté patirtis




SAMATOS PILDYMAS

1 ZINGSNIS. Spauskite eilutés kairéje puséje esantj redagavimo Zenkliukg (apvestas Zaliai). | (3) eilute jraSykite reikiamg sumg ir jg

paskirstykite ketvir€iais arba jkelkite tik j reikiamus ketvir¢ius.

# Anulivoti projektai

& Pareidkéjo duomenys
O Asmeny kortelés

& [galioty asmeny syradas

& Naudojimo taisyklés

Siuo mygtuku

uzpildykite
eiluciy
islaidas (jei
islaidy néra,
palikite 0)

Samata

Galima skirti suma projektui

Maliausia galima skirti suma: 500.00

Ll

3
Kity valstybés

Projekto 0 0 0
administravimo
Blaidos (0%)
Darbuotojy darbo
umokestis ir 0 0 0
socialinio dravdimo
imokos (0%)

Darbo
uZmokestis pinigals Ir 0 0
socialinis dravdimas
03¢
Proiekto o o o

it
° g'
. §=
- =

o

Did3ausia galima skirtl suma: 5,000.00 Suplanuotas biudietas i$ valstybés biudZeto 1&5y: 4,000.0

Cia nur
darbucy
dalj, m

Cla nur
darbug
dalj, m

Samata

Pareifkéjo turima WSy

»
suma

Kity finansavimo 3altiniy
skiriama &3y suma *

13 valstybés biudZeto l&3y
pradoma suma *

Projekto (programos)
biudZeto suma *

Skirta suma (pildo SPPD)

ketv. *

1 kety, *

1 ketv. *

IV ketv, *

500

Hsaugoti

Udaryti

, kai Sis pried

kai 3is pried
darbuotojo i

darbuotojo




2 ZINGSNIS. Pateikite visy eilu¢iy i$laidu detalizacija. DeSinéje puséje spauskite

jsigyti bei pateikite numatomuy iSlaiduy apskaiciavimo pagrindima.

Pazymétina, kad detalizacijoje iSlaidos sumuojasi automatiskai.

Atkreipiame démesj, kad sumas samatoje biitina jrasyti naudojant taska, o ne kablelj (pvz. ne 17,5, 0 — 17.5)

Samata

Galima skirti suma projektui

MaZiausia galima skirti suma: 30,000.00 DidZiausia ga

@ 111

I5laidy
pavadinimas

PROJEKTO
ADMINISTRAVIMO
ISLAIDOS (25%)

Projekto vadovo ir
(ar) asmens,
vykdandio
buhalterine
apskaita, darbo
uZmokestis ir
socialinis
draudimas (0%%)
Darbo uzmokestis
pinigais ir
socialinio
draudimo jmokos
(0%%)

Kity
3 fi

Pareidkéjo 3altiniy
turima skiriama
léSysuma &Sy

0 0

0 0

0 0

Detalus islaidy sarasas

Prekés arba paslaugos

pavadinimas =
Mato vienetas
Vieneto kaina
Kiekis *

I3 valstybés biudZeto lé3y

prasoma suma X

I5laidy apskai¢iavimo
pagrindimas "

@

Darbo uZmckestis projekte vadovui

500

Darbo uZmckestio valandinis jkainis proje

13saugoti UZdaryti

idos gali sudaryti ne daugiau kaip 25 proc. nuo visos projektui
os valstybés biudZeto lé3y sumos

Zeto [&3y finansuojamos projekto islaidos darbo uzmo
kartu su projekto jgyvendinimo darbo uzmokes&iu ir SfRERENL TERI I [TEEN
li sudaryti iki 80 proc. nuo visos projektui jgyvendinti I EI GG CRHETL[T]
sumos detalizacijg

Pridéti naujq Slaidy
ovo ir (ar) asmens, vykdanéio buhalterine apskaita, darbd detalizavima
io draudimo jmokas (jei buhalterinés apskaitos vykdymo paslauga

hpskaitos paslaugas teikiancios jmonés (jstaigos) ar buhalterinés

$kai teikiancio asmens)

ir aprasykite kokias prekes ir (ar) paslaugas planuojate

10



- Ikelkite privalomus pateikti dokumentus ir kita, Jiisy nuomone, projekto vertinimui reikalinga informacija.
- Keldami dokumentus pasirinkite keliamo dokumento tipa, failo jkélimo laukelyje prikabinkite dokumenta.

- Jkélus reikiamg dokumenta, jis uzsidegs Zaliai, reskia jkéléte dokumentg sékmingai.

- Virsijus keliamo dokumento dydj, praSsome dokumentg dalinti j kelias dalis ir jkelti dokumento dalis atskirai.

Faily jkélimas

|kelti failai

Privalomy dokumenty tipai : X 6] 02. galiojantia socialiniy paslaugy teikimo sutart], jei socialiné paslauga teikiama pagal socialiniy paslaugy teikimo sutart], sudaryta su savivaldybe ar savivaldybei pavaldZia jstaiga.

03 vieZai Juridiniy asmeny registre paskelbta veiklos ir finansine ataskaita uZ 2018 m.

01 dokumenty (pvz., veiklos ataskaity, protokoly), jrodanéiy, kad pareiSkéjas sistemingai ir nuosekliai vertino savo veiklos veiksminguma ir sieké gerinti veiklos kokybe 2018-2019 m. kopijos

Dokumento tipas 3

03 vieZai Juridiniy asmeny registre paskelbta veiklos ir finansine ataskaita uZ 2018 m.

Failo jkélimas

s

Spauskite, norint pasirinkti faila arba uZvilkite faila ¢ia. Maksimalus failu dydis: 10MB

11




- Jkélus dokumentg ir paspaudus mygtuka ,,ISsaugoti faila*, jkelta dokumenta matysite Zemiau esanc¢iame bendrame dokumenty sarase
»Ikelti failai®.

ISsaugoti faila ISvalyti

|kelti failai

Failo Dydis Komentaras Sukirimo Sukires
Dokumento tipas ¥ pavadinimas % H s data s naudotojas ¥
2023-01-20

02. galiojancia socialiniy paslaugy teikimo sutartj, jei socialiné paslauga teikiama pagal socialiniy
paslaugy teikimo sutartj, sudaryta su savivaldybe ar savivaldybei pavaldZia jstaiga.

sertifikatas.docx 12 KB

ke

24
14:26:26




- PRAEJUS VISUS PARAISKOS PILDYMO ETAPUS, JIE NEBERODOMI, O VISA JUSU PATEIKTA INFORMACIJA TAMPA
MATOMA KAIP PARAISKA (T.Y. SKIRTUKAIS). PATEIKTA INFORMACIJA GALITE PATAISYTI AR PAPILDYTI;

MNamai Projektu saratas Redaguoti projekta: Institucijy stiprinimas

Patikrinkite, ar uzpildyti duomenys yra teisingi, ir pateikite paraiska
Pareiskéjo duomenys | |kelti Samata Administravimo ataskaitos Komunikacija

Redaguoti proiekta: Instituciiu stiprinimas -

MaZiausia galima skirti suma: 1,000.00 DidZiausia galima skirti suma: 2,000.00

Konkurso kodas Konkurso pavadinimas Konkursa organizuojanti jstaiga Konkurso pradZios data Konkurso pabaigos data
1
PVZ00103 Pavyzdinis konkursas Jaunimo reikaly departamentas prie Socialinés apsaugos ir darbo ministerijos 2021-10-07 2022-03-15
Projekto kodas
PVZ 00181

Projekto pavadinimas *

Institucijy stiprinimas

13



SVARBU
- Pirma zingsnj (uZregistruoja organizacijg sistemoje pirmg kartg) atlicka organizacijos vadovas per el. valdzios vartus ar bankininkystg,
kaip Juridinis asmuo. Sukuria organizacijos paskyra — x jstaiga.

- Jeigu yra poreikis, vadovas jgalioja kitus kolegas — darbuotojus. Toks vadovo jgaliojimas suteikia darbuotojams teis¢ pildyti bei pateikti
paraiska sistemoje. (Rekomenduojame bent vieng organizacijos darbuotoja pridéti prie jgalioty asmeny saraso, kad, pvz. pasikeitus
vadovui, jam susirgus, organizacija turéty galimybe prisijungti prie sistemos ir atlikti reikiamus veiksmus).

- Po kiekvieno zingsnio iSsaugokite Jiisy pateikta informacija, spausdami zalig mygtuka ,,ISsaugoti®, o po to spausdami mygtuka ,,Pirmyn*.
- Pradéje pildyti tekstg paraiskos pildymo laukuose, matysite galimg jvesti simboliy skaiciy.
- Jei norite redaguoti paraiSka, turite spausti redagavimo mygtuka.

- Jei norite tik perziiiréti paraiSka, spauskite ant projekto pavadinimo. Jei paspaudéte ant projekto pavadinimo, tai tokiu biidu atidarytos
paraiSkos redaguoti ir pateikti negalésite.

- Perziiir¢je¢ ir patikrine uzpildyta paraiSka, ja pateikite.

- Paraiska gali pateikti tik vadovas arba tas asmuo (jgaliotas), kuris yra nurodytas laukelyje ,,Asmuo pasirasantis sutartj. Sj laukelj rasite
paraiSkos antrame skirtuke ,,Pareiskéjo duomenys* (skirtuky juosta yra ekrano virSuje).

- Pateike paraiSka, periodiskai tikrinkite savo SOPAS paskyra. | §ig paskyrg bus atsiunciama informacija, susijusi su paraiSkos vertinimu.

- Esant reikalui, paraiskg galima suformatuoti pdf. formatu. Pragje¢ paraiskos pildymo etapus ir paspaude mygtuka ,,Spausdinti paraiska®,
galite sugeneruoti tuscig arba uzpildytg paraiskos forma .pdf formatu.

- Jei esate prisijunge prie sistemos 30 min. ar ilgiau ir neatliekate jokiy veiksmy (pvz. nepildote informacijos, pateiktos informacijos
neiSsaugote, neperkraunate langy), tokiu atveju, rySys su sistema nutriiks automatiskai. Norédami testi darbg, turite i§ naujo atlikti
autorizacijg ir prisijungti prie sistemos.

14



PARAISKOS KELIONE SOPAS SISTEMOJE (STATUSAS)

1 etapas — ,,Pildymas®. Etape pildoma paraiska.
2 etapas — ,, Tikrinimas*. Etape SPPD atlicka Formaliyjy kriterijy (toliau - FK) vertinima.
3 etapas —,,Vertinimas*®. Atitikusios FK paraiSkos perduodamos ekspertams jvertinti.

4 etapas — ,,Samatos pildymas®. Konkurso nuostatuose nurodytam subjektui priémus sprendimag dél projekto finansavimo, paraiskos
tvirtinamos ir perkeliamos j §j etapa. Siame etape dar galima pasikoreguoti islaidas samatoje tarp ketviréiy. Jei niekas nekoreguojama
spaudziamas mygtukas ,, Teikti sgmatg®.

5 etapas — ,,Sutarties pasiraSymas*. Atsakingas SPPD specialistas kreipiasi d¢l pareiS8kéjo duomeny patikslinimo, esant neatitikimams.
Siame etape sugeneruojama sutartis.

6 etapas — ,,Administravimas®. Pasirasius valstybés biudZeto 1é8y naudojimo sutartj projektas automatidkai perkeliamas j §j etapa. Siame
etape projektas biina iki projekto jgyvendinimo pabaigos arba kai pateikiamos ir patvirtinamos IV ketvir€io ataskaitos.

7 etapas — ,,Steb¢jimas®. Pateiktus tinkamas IV ketvirCio ataskaitas bei atsakingam SPPD specialistui jas patvirtinus, galite uzbaigti
projekta. Projektas perkeliamas i §j etapg paspaudus mygtuka ,,UZbaigti*.

15



DVIMETES PARAISKOS PILDYMAS

DVIMECIAMS KONKURSAMS PRIVALOMA PATEIKTI DVI PARAISKAS (KIEKVIENIEMS METAMS). Atkreipiame démesj, jog paraiskose
pagal atitinkamus metus, turi biiti nurodytas atitinkamas projekto jgyvendinimo terminas (zr. pvz. Zemiau).

Projekto pavadinimas

Pavyzdys
Projekto pradZios data ™ Projekto pabaigos data ™ Projekto trukme
2023-01-01 —Y 364 dienos

Projekto pavadinimas *

Pavyzdys - Dvimeté

Projekto trukme

365 dienos

Projekto pradzZios data * Projekto pabaigos data *

2024-01-01 2024-12-31

Uzpildzius pirmyjy mety paraiska (paskutiniame zingsnyje spaudziant ,,Pirmyn‘‘) suformuojama antryjy mety paraiskos kopija (prie projekto pavadinimo
su prierasu ,, — Dvimeté* ir su nuline sagmata).

Pareiskéjas ¥ Projekto pavadinimas Papildomas kodas & Konkurso pavadinimas ¥

Viesoji |staiga ,Neptunas” Pavdinima AS00111 Konkursas - naujieji 2022

Viesoji |staiga ,Neptunas’ Pavc 13s - Dvimete AS00111 Konkursas - naujieji 2022
S

Antryjy mety paraiskoje atsikartoja pirmyjy mety paraiskos informacija, t.y. sukuriama paraiskos kopija. Atsizvelgiant j tai, pareiskéjas turi pakoreguoti
/ patikslinti antryjy mety parai$kos informacija pagal fakting situacijg (pvz. pakoreguoti veikly planus, partnerius, uzpildyti sgmatg ar Kkt.)
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Paraiskos pildymo zingsniy metu neprivaloma uzpildyti visy privalomy lauky / korteliy informacijos, todél naudotojas gali juos visus praleisti ir iSkart
susikurti antryjy mety paraiska, taciau to daryti nerekomenduojame. Prie$ kuriant antryjy mety paraiska, naudotojas yra informuojamas informaciniu pranesimu
ir tik patvirtinus veiksma yra sukuriama antryjy mety paraiska.

Faily jkélimas

| kelti failai
Privalomy dokumenty tipai: * ® m

Dokumento tipas o

Praiymas

Veiksmo patvirtinimas

Paspaudus mygtuka ,,Pirmyn® bus suformuota dvimeté paraiska. Ar norite testi?

Failo jkélimas *

o0 0—0—0000 0000
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