Valstybés tarnautojas, einantis Sias pareigas, turi atitikti Siuos specialiuosius reikalavimus:

e turéti aukstaji universiteting socialiniy moksly studijy srities teisés krypties (biiti baigusiam
vientisasias universitetines teisés krypties studijas arba turéti teisés bakalauro ir teisés
magistro kvalifikacinius laipsnius) iSsilavinima;

e turéti 1 mety teisinio darbo patirti;

e Dbiiti susipazinusiam su Lietuvos Respublikos istatymais, Lietuvos Respublikos Vyriausybés
nutarimais ir kitais teisés aktais, reguliuojanciais viesaji administravima, valstybés tarnyba,
darbo santykius, vieSuosius pirkimus;

e mokéti rengti ir vertinti teisés akty projektus;

e iSmanyti departamento veiklos sriiy teisés aktus, teisés akty ir dokumenty rengimo
taisykles;

e moketi angly, vokieciy arba pranciizy kalba B2 lygiu;

e mokéti dirbti MS Word, MS Excel, MS Power Point, MS Outlook programomis, naudotis
interneto narSykle.

Sias pareigas einantis valstybés tarnautojas vykdo Sias funkcijas:

o teikia pastabas ir pasitilymus dél naujai parengty teisés akty projekty, ju atitikimo
galiojantiems teisés aktams;

e rengia Lietuvos Respublikos Vyriausybés nutarimuy, kity teisés akty projektus, susijusius su
Neigaliyju reikaly departamento prie Socialinés apsaugos ir darbo ministerijos (toliau —
departamentas) veikla;

e nagringja ir {vertina teisinio pobtidZio dokumenty (isakymu, sutarciy, jgaliojimy ir kt.),
pateikty perzitiréjimui, pagristuma;

e teikia sitilymus dél teisinio pobiidzio dokumenty (isakymuy, sutarciy, igaliojimy ir kt.),
pildymo ar/ir tikslinimo, siekiant, kad visi dokumentai biity teiséti ir pagristi;

e pagal kompetencija nagrinéja valstybés institucijy, istaigy, organizaciju, kity juridiniy ir
fiziniy asmeny rastus ir skundus, rengia pastabas ir pasitilymus;

e atstovauja departamentui teismuose, rengia teismui procesinius dokumentus;

e dalyvauja departamento sudaromy darbo grupiy bei komisijy darbe, rengiant teisés akty
projektus;

e teikia departamento struktiriniams padaliniams teising pagalba;

e departamento vadovybei ar skyriaus vedéjui pavedus, atstovauja departamentui kitose
institucijose, istaigose, imonése ir organizacijose teisiniais klausimais;

e vykdo kitus, vienkartinio pobiidZio, departamento vadovybés pavedimus, siekiant strateginiy
tiksly igyvendinimo.



