Valstybés tarnautojas, einantis Sias pareigas turi atitikti Siuos specialiuosius reikalavimus:

o

turéti aukstaji universitetini ekonominj ar vieSojo administravimo issilavinima;

iSmanyti Lietuvos Respublikos istatymus, Vyriausybés nutarimus ir kitus teisés aktus,
reglamentuojancius buhalterinés apskaitos, valstybés tarnybos ir darbo, ekonominius,
finansinius ir kitus kompetencijai priskirtus klausimus;

moketi kaupti, sisteminti ir apibendrinti informacija, pateikti ja sprendimy priémimui, rengti
iSvadas ir pasitilymus;

sklandziai déstyti mintis zodziu ir rastu;

zinoti rastvedybos ir kalbos kultiiros taisykles bei teisés akty rengimo reikalavimus;

mokéti dirbti  kompiuteriu, turéti darbo su kompiuterinémis buhalterinés apskaitos
programomis {gidziy;

savarankiskai planuoti ir organizuoti savo veikla;

mokéti bent viena uzsienio kalba (angly, vokiec¢iu, pranciizy) B1 lygiu;

turéti gerus bendravimo ir bendradarbiavimo igtidZzius.

Sias pareigas einantis valstybés tarnautojas vykdo ias funkcijas:

O O O O O

o O

rengia buhalterinius dokumentus archyvui;

priziiiri, ar teisétai, tikslingai ir efektyviai valdomas ir naudojamas valstybés turtas perduotas
panaudos biidu neigaliyju organizacijoms;

organizuoja ir dalyvauja inventorizacijos komisijos darbe, atliekant meting ilgalaikio ir
trumpalaikio turto inventorizacija, panaudos biidu perduoto neigaliyjy organizacijoms;
tikrina ar teisingai sudaryti panaudos biidu perduoto turto inventorizacijos aprasai;

tikrina ar teisingai naudojamas panauda perduotas turtas;

priima pirminius buhalterinés apskaitos dokumentus juos apdoroja;

i§ neigaliyju organizacijy renka dokumenty patvirtinanciy faktines iSlaidas registrus ir
sutikrina su Forma Nr.2;

vykdo iSankstine finansy kontrole;

kas ketvirtj surao buhalterines pazymas apie faktines islaidas;

tikrina apskaitos dokumentuose uzfiksuoty apskaiiavimy teisinguma bei finansinés
atskaitomybés pirminiy dokumenty uzpildymo teisinguma;

teikia metoding pagalba Departamento darbuotojams savo kompetencijos klausimais;
nustatyta tvarka atstovauja Departamento komisijose, darbo grupése, pasitarimuose ir
kituose renginiuose savo kompetencijos Klausimais;

vykdo kitus, susijusius su tiesioginémis vyriausiojo specialisto pareigomis, Departamento
direktoriaus, direktoriaus pavaduotojo bei skyriaus vedéjo pavedimus.



