Valstybés tarnautojas, einantis Sias pareigas turi atitikti Siuos specialiuosius reikalavimus:

e turéti aukStaji universitetini ekonomini ar finansini iSsilavinima, buhalterinés apskaitos
specialybg;

e turéti ne maziau kaip 5 mety darbo patirtj pagal specialybe, apskaitos, kontrolés srityse;

e iSmanyti Lietuvos Respublikos istatymus, Vyriausybés nutarimus ir kitus teisés aktus,
reglamentuojancius valstybés tarnybos ir darbo, ekonominius, finansinius ir kitus Skyriaus
kompetencijos klausimus;

e moketi kaupti, sisteminti ir apibendrinti informacija, pateikti ja sprendimy priémimui, rengti

iSvadas ir pasiiilymus;

sklandziai déstyti mintis ZodZiu ir rastu;

zinoti raStvedybos ir kalbos kultiiros taisykles bei teisés akty rengimo reikalavimus;

savarankiskai planuoti ir organizuoti savo veikla;

mokéti dirbti kompiuteriu;

mokéti bent viena uzsienio kalba (angly, vokieciu, pranciizy) B2 lygiu;

turéti gerus bendravimo ir bendradarbiavimo igudzius.

Sias pareigas einantis valstybés tarnautojas vykdo $ias funkcijas:

planuoja ir organizuoja skyriaus veikla, paskirsto pavedimus skyriaus darbuotojams, nurodant
ivykdymo termina bei kontroliuojant jy vykdyma, uZztikrina darbo drausme, vertina skyriaus
valstybés tarnautojy veikla;

organizuoja Departamento buhaltering apskaita, vykdo iSanksting finansy kontrolg, sudaro
ketvirtinius ir metinj balansa ir nustatytais terminais juos teikia teisés akty nustatytoms institucijoms,
rengia Departamento i$laidy samatas;

apskaiciuoja ir laiku iS$moka darbo uzmokestj darbuotojams, perveda jmokas i biudzeta, bei VSDFV-
al

nustatyta tvarka ir terminais rengia ir teikia deklaracijas mokesc¢iy inspekcijai ir prane§imus
VSDFV-ai;

rengia valstybés izdui Departamento mokéjimo paraiSkas bei atlieka visas apskaitos su izdu
procediiras, kontroliuoja, kad finansiniai istekliai biity naudojami tik pagal patvirtintas samatas;
kontroliuoja piniginiy 1éSy, materialiniy vertybiy, ilgalaikio turto naudojimo, finansuojamy
programy vykdytojy ir organizaciju atsiskaitymy teisinguma ir teisétuma bei garantuoja buhalteriniy
iraSy teisinguma, uztikrina buhalterinés apskaitos registry uzpildymo teisinguma;

rengia iSvadas ir teikia Departamento direktoriui pasitilymus, formuojant Departamento ekonoming
politika;

rengia meting vieSyju pirkimu ataskaita VieSyju pirkimy tarnybai prie Lietuvos Respublikos
Vyriausybés;

rengia Kketvirtines ir metines ataskaitas Statistikos departamentui prie Lietuvos Respublikos
Vyriausybés;

rengia Departamento strateginius veiklos planus, metinj Departamento biudzeto 1éSu poreikio
projekta, investicinius projektus bei ekonominés finansinés atskaitomybés ataskaitas ir formas,
garantuojant duomeny teisinguma;

kontroliuoja ir uztikrina Departamento biudZeto pajamy bei i$laidy samaty vykdyma bei racionaly ir
efektyvy 1éSy panaudojima;

pagal kompetencija nagringja valstybés ir savivaldybiy institucijy ir istaigy, neigaliyju asociaciju,
kity juridiniy ir fiziniy asmeny rastus ir skundus, rengia pastabas ir pasitilymus;

teikia metoding pagalba kitiems Departamento darbuotojams kompetencijos klausimais;

pagal kompetencija konsultuoja programy vykdytojus ir pareiskéjus buhalterinés apskaitos
klausimais;

pagal kompetencija organizuoja konferencijas, seminarus, mokymus, kitus renginius;



rengia ir dalyvauja rengiant teisés akty ir kity dokumenty projektus, susijusius su skyriaus
kompetencijos klausimais;

vykdo Departamento reguliavimo sriiai priskirty pavaldziy imoniy ir jstaigy veiklos kontrolg ir
priezitra;

teikia pasitilymus Departamento direktoriui skyriaus darbo organizavimo tobulinimo klausimais;
vykdo kitus Departamento direktoriaus ir direktoriaus pavaduotojo pavedimus.



