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PATVIRTINTA

Neįgaliųjų reikalų departamento prie Socialinės apsaugos ir darbo ministerijos direktoriaus 
2011 m. vasario 19 d. įsakymu Nr. V-8
SOCIALINĖS REABILITACIJOS PASLAUGŲ NEĮGALIESIEMS BENDRUOMENĖJE PROJEKtŲ ATASKAITŲ TEIKIMO TVARKOS APRAŠAS

I. Bendrosios nuostatos

1. Socialinės reabilitacijos paslaugų neįgaliesiems bendruomenėje projektų ataskaitų teikimo tvarkos aprašas (toliau vadinama – šis Aprašas) nustato Socialinės reabilitacijos paslaugų neįgaliesiems bendruomenėje projektų (toliau vadinama – projektai), kurie yra finansuojami vadovaujantis Lietuvos Respublikos socialinės apsaugos ir darbo ministro 2010 m. birželio 22 d. įsakymu Nr. A1-287 patvirtintu Socialinės reabilitacijos paslaugų neįgaliesiems bendruomenėje projektų finansavimo tvarkos aprašu (Žin., 2010, Nr. 75-3841), ataskaitų rengimą ir teikimą Neįgaliųjų reikalų departamentui prie Socialinės apsaugos ir darbo ministerijos (toliau vadinama – Neįgaliųjų reikalų departamentas).

2. Projektų vykdytojai ataskaitas apie projektų vykdymą, lėšų panaudojimą ir pasiektus rezultatus rengia pagal šiuo Aprašu patvirtintas ataskaitų pateikimo formas ir teikia Neįgaliųjų reikalų departamentui šiame Apraše nustatytais terminais. 
II. ATASKAITŲ RENGIMAS
3. Pasibaigus kalendorinių metų ketvirčiui projektų vykdytojai ar projektus koordinuojančios organizacijos teikia Neįgaliųjų reikalų departamentui šio Aprašo 6 ir 7 punktuose nustatytos formos finansines ir veiklos (projekto vykdymo) ataskaitas. 

4. Tiesiogiai per Neįgaliųjų reikalų departamentą finansuojami projektų vykdytojai ataskaitas rengia ir teikia Neįgaliųjų reikalų departamentui tiesiogiai.
5. Per projektus koordinuojančias organizacijas finansuojami projektų vykdytojai ataskaitas rengia ir teikia projektą koordinuojančiai organizacijai jos nustatytais terminais. Projektus koordinuojanti organizacija patikrina koordinuojamų projektų vykdytojų pateiktų ataskaitų teisingumą, parengia visų koordinuojamų projektų ataskaitą ir pateikia Neįgaliųjų reikalų departamentui.
6. Finansinių ataskaitų formos ir jų pateikimo terminai:
6.1. ketvirtinė biudžeto išlaidų sąmatos įvykdymo ataskaita (forma Nr. 2 – pildoma augančia tvarka nuo metų pradžios) teikiama iki kito ketvirčio pirmojo mėnesio 10 dienos (priedas 1);

6.2. dokumentų, patvirtinančių faktines išlaidas, registras teikiamas už ataskaitinį ketvirtį iki kito ketvirčio pirmojo mėnesio 15 dienos (priedas 2);
6.3. biudžeto išlaidų sąmatos vykdymo ir patirtų sąnaudų ataskaita teikiama kas mėnesį, iki kito mėnesio 5 dienos, o ketvirčiui pasibaigus iki 10 dienos (priedas 3).
7. Veiklos (projekto vykdymo) ataskaitų formos ir jų pateikimo terminai:
7.1. sąmatos vykdymo ataskaita pagal vykdomų projektų suvestinę ir projektų išlaidų suvestinę sąmatą (pildoma augančia tvarka nuo metų pradžios) teikiama iki kito ketvirčio pirmojo mėnesio 20 dienos (priedai 4, 5);
7.2. informacija apie vykdomų projektų pasiektus rezultatus teikiama iki kito ketvirčio pirmojo mėnesio 5 dienos (priedas 6);
7.3. projektų įgyvendinimo ataskaita (aprašomojo pobūdžio) finansiniams metams pasibaigus teikiama iki kitų metų sausio 15 dienos (priedas 7, 8).
III. ATASKAITŲ TEIKIMAS

8. Finansinės ir veiklos (projekto vykdymo) ataskaitos Neįgaliųjų reikalų departamentui teikiamos šio Aprašo 6 ir 7 punktuose nustatytais terminais.

9. Ataskaitos turi būti siunčiamos paštu arba įteikiamos asmeniškai ar per pašto kurjerį. Ataskaitos gavimo diena laikoma ataskaitos originalo gavimo Neįgaliųjų reikalų departamente diena.
10. Ataskaitos pateikimo diena laikoma ataskaitos originalo siuntimo pašto spaudo diena (įteikiant asmeniškai Neįgaliųjų reikalų departamento darbuotojui – įteikimo diena, įteikiant per pašto kurjerį – pašto kurjerio atžymos diena). 
IV. BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

11. Laiku nepateikus projekto įgyvendinimo ataskaitų, Neįgaliųjų reikalų departamentas turi teisę inicijuoti valstybės biudžeto lėšų mokėjimo sustabdymą, sumažinimą arba projekto finansavimo sutarties nutraukimą.
12. Už ataskaitose pateikiamų duomenų tikslumą ir teisingumą atsako Neįgaliųjų reikalų departamentui ataskaitą teikiantis projekto vykdytojas ar projektus koordinuojanti organizacija.
13. Ataskaitos vieną egzempliorių saugo projekto vykdytojas ir projektą koordinuojanti organizacija laikantis Lietuvos Respublikos dokumentų ir archyvų įstatymo nustatytos tvarkos.
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