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NEIGALIUJU REIKALU DEPARTAMENTO PRIE SOCIALINES APSAUGOS IR DARBO
MINISTERIJOS
FINANSU IR BUHALTERINES APSKAITOS SKYRIAUS NUOSTATAI

I. Bendrosios nuostatos

1. Finansy ir buhalterinés apskaitos skyrius (toliau — Skyrius) yra Nejgaliyjy reikaly departamento prie
Socialinés apsaugos ir darbo ministerijos (toliau — Departamento) strukttrinis padalinys.

2. Skyrius, vykdydamas jam pavestus uzdavinius ir funkcijas, vadovaujasi Lietuvos Respublikos
Konstitucija, Lietuvos Respublikos neigaliujy socialinés integracijos istatymu (Zin., 1991, Nr. 36-969;
2004, Nr. 83-2983), Lietuvos Respublikos socialinés apsaugos ir darbo ministro 2005 m. gruodzio 30
d. isakymu Nr. A1-340 (Zin., 2006, Nr. 3-67; 2010, Nr. 89-4745) patvirtintais Neigaliuju reikaly
departamento prie Socialinés apsaugos ir darbo ministerijos nuostatais, Kitais Lietuvos Respublikos
socialinés apsaugos ir darbo ministro jsakymais, Lietuvos Respublikos Vyriausybés nutarimais bei
kitais teisés aktais ir Siais nuostatais.

3. Sie nuostatai reglamentuoja Skyriaus uzdavinius, funkcijas, teises, pareigas, atsakomybe ir darbo
organizavimo klausimus.

I1. Skyriaus struktiira

4. Skyriui vadovauja ir jo darba organizuoja Skyriaus vedé¢jas, kuris veikia pagal direktoriaus patvirtinta
pareigybés apraSyma. Vedéjui nesant, ji pavaduoja kitas Departamento direktoriaus jsakymu paskirtas
Skyriaus darbuotojas arba valstybés tarnautojas (toliau — darbuotojai).

5. Skyriaus vedé¢jas ir darbuotojai skiriami | pareigas ir atleidZiami i§ ju direktoriaus jsakymu pagal
Valstybés tarnybos jstatymo ir Darbo kodekso reikalavimus.

6. Skyriy sudaro ekonomikos ir buhalterijos specialistai, kurie veikia pagal patvirtintus pareigybiy
apraSymus. Skyriaus vedéjas yra tiesiogiai pavaldus direktoriui, direktoriaus pavaduotojui, skyriaus
darbuotojai yra pavaldis Skyriaus vedéjui.

7. Skyriaus struktiirg ir darbuotojuy pareigybiy apraSymus Skyriaus vedéjo teikimu tvirtina Departamento
direktorius.

II1. Skyriaus pagrindiniai uzdaviniai ir funkcijos

8. Pagrindiniai Skyriaus uZdaviniai yra uZtikrinti ir organizuoti:

8.1. nacionalinés Zmoniy su negalia socialinés integracijos programos priemoniy finansavima;

8.2. kity nejgaliyjy socialinés integracijos politikos priemoniy finansavima;

8.3. nejgaliyju socialinés integracijos programoms bei kitoms priemonéms vykdyti skirty valstybés
biudzeto leésu tvarkyma,;

8.4. institucijos finansinés atskaitomybés rengima,

8.5. biudzeto ir investiciniy projekty rengima;

8.6. racionaly ir efektyvy Departamento biudZeto 1éSy panaudojima;

8.7. finansiniy — iikiniy operacijuy atlikima pagal Lietuvos Respublikos istatymu ir kity teisés akty
buhalterinés apskaitos reikalavimus;

8.8. valstybés 1¢Su naudojima Lietuvos Respublikos teisés akty nustatyta tvarka bei tinkama dokumenty
iforminima;

8.9. piniginiy 1éSy, materialiniuy vertybiy bei pagrindiniy priemoniy apskaita ir ju savalaikj iforminima
buhalterinés apskaitos dokumentuose;

8.10. tinkama darbo apmokéjimui skirty 1éSu naudojima;
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8.11. piniginiy léSy, materialiniy vertybiy, pagrindiniy priemoniy, atsiskaitymu bei kito turto
inventorizavimo reikalavimy vykdyma.

9. Skyrius, vykdydamas minétus uzdavinius, atlieka Sias funkcijas:

9.1. rengia metinj biudZeto 1éSy poreikio projekta, investicinius projektus;

9.2. rengia ir skaiCiuoja Departamento iSlaidy samatas pagal vykdomas programas, kontroliuoja ju
vykdyma;

9.3. vykdo Departamento piniginiuy 1éSy, materialiniy vertybiu bei kito turto finansing apskaita;

9.4. nustatyta tvarka apskaiciuoja ir laiku iSmoka darbo uzmokescius darbuotojams, perveda imokas i
biudzeta, grieztai laikantis finansiniy ir kasos tvarkymo reikalavimu.

9.5. vykdo iSanksting finansy kontrolg;

9.6. rengia ekonominés finansinés atskaitomybés formas, teisés akty nustatyta tvarka sudaro ir teikia
reikiamas ataskaitas Socialinés apsaugos ir darbo ministerijai, Finansy ministerijai bei kitoms
institucijoms ir Zinyboms;

9.7. nustatyta tvarka dalyvauja vieSyjy pirkimy organizavime;

9.8. vykdo kitus teisés aktuose numatytas funkcijas bei direktoriaus ir jo pavaduotoju pavedimus.

IV. Skyriaus teisés ir pareigos

10. Skyrius, vykdydamas jam pavestus uzdavinius ir funkcijas, turi Sias teises:

10.1. rengti priemones ir teikti pasiiilymus 1éSu saugumui uztikrinti, uzkirsti kelia trikumams ir
neteisétam piniginiy 1éSy, materialiniy vertybiy naudojimui, finansy kontrolés stiprinimui;

10.2. reikalauti i§ Departamento struktiiriniy padaliniy vadovy uztikrinti, kad biity vykdomi Lietuvos
Respublikos teisés aktuose numatyti ekonominiai finansiniai reikalavimai, sutvarkyti finansinés
atskaitomybés pirminiai dokumentai;

10.3. vykdyti, kaip naudojamos ir saugomos pagrindinés priemonés ir kitos materialinés vertybés;

10.4. sustabdyti teisés akty reikalavimams priestaraujanciy finansiniy operacijy ar sutar¢iy vykdyma,
informuojant apie tai direktoriui ir/ar jo pavaduotojams;

10.5. teikti pasitilymus direktoriui d¢l nuobaudy skyrimo Departamento darbuotojams uz finansinés
atskaitomybés pirminiy dokumenty pateikimo ar apskaitos taisykliy paZeidimus.

10.6. tobulinti kvalifikacija Departamento 1€Somis;

10.7. skyrius turi ir kitas teisés aktuose numatytas teises.

10.8.teikti pasitlymus dél kity Departamento struktiiriniy padaliniy darbo, susijusio su skyriaus
vykdoma veikla, kokybés gerinimo;

10.9. turéti tinkamas darbo salygas ir kitas Valstybés tarnybos istatymo ir darbo kodekso  nustatytas
garantijas;

11. Skyrius, vykdydamas jam pavestus uzdavinius ir funkcijas, turi Sias pareigas:

11.1. tinkamai ir laiku atlikti Skyriaus kompetencijai priskirtus ir Departamento vadovybés pavestus
uzdavinius;

11.2. bendradarbiauti ir keistis informacija su kitais Departamento administraciniais padaliniais;

11.3. laikytis Lietuvos Respublikos Valstybés tarnybos jstatymo ir valstybés tarnautojo etikos principuy;
11.4. nuolat tobulinti savo kvalifikacija.

V. Skyriaus darbo organizavimas
12.Skyriui vadovauja Skyriaus vedéjas.
13.Skyriaus ved¢jas yra atsakingas uz skyriui pavesty uzdaviniy ir funkciju vykdyma. Vede¢jas
organizuoja skyriaus darba bei uz atliktus darbus atsiskaito vadovybei.
14.Skyriaus darbuotojai vykdo Departamento vadovybés ir Skyriaus vedéjo pavedimus. Skyriaus
darbuotojai savo darbe vadovaujasi Siais nuostatais ir savo pareigybés apraSymais.

VI. Skyriaus atsakomybé
15. Skyriaus darbuotojai atsako uz:
15.1. Savalaikj ir kokybiska Skyriui pavesty uzdaviniy ir funkcijy vykdyma;
15.2. Skyriui patikétos informacijos saugojima;
15.3. Skyriui patikéto materialaus turto ir darbo priemoniy saugojima ir darbo saugos taisykliu
laikymasi.



